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Introduccioén

Elmundodelainformacién es muy dinamicoy esta en plena expansion.
Continuamente se crean nuevas técnicas y aparecen nuevos medios,
formatos documentales y soportes u objetos de la informacion, gene-
rados constantemente por las aceleradas innovaciones tecnolégicas y
la explosion informativa mundial. Esto va modificando la manera en
que se recoge, brinda y accede a la informacioén y va planteando nuevos
desafios, interrogantes y hasta ambigliedades al momento de identi-
ficarydescribirlainformacion, implicando ademasredefiniciones delos
formatos documentales y variaciones o ampliaciones de sus atributos.

Al respecto, la cooperacion a escala nacional e internacional para
el intercambio y la circulacién de la informacién requiere de la susten-
tacion en programas relativos, entre otros aspectos, a la gestion de las
colecciones de investigacion, la catalogacién en cooperacion, la creacién
de un sistema nacional de informacién, la difusién y aplicacién de
normas para las bibliotecas, la coordinaciéon de catalogos colectivos y de
actividades formativas con tal fin.

Enelmarcode susfunciones sustanciales de preservaciény difusion
de la memoria colectiva y cultural de nuestro pais y de satisfaccion de
usuarios e investigadores de todo el mundo, la Biblioteca Nacional
Mariano Moreno (BNMM) ha asumido con especial interés la decision
de potenciar la proyeccion de sus responsabilidades a nivel federal, sus-
tentadas en sumisién especifica, surol de institucion seflera en materia
bibliotecolégicay cultural y suimportante avance tecnolégico y bibliote-
colégico, logrado en los Giltimos anos.

Ental sentido, estd abordando el desarrollo de programas y acciones
destinados a la inclusion de las bibliotecas publicas en las politicas
bibliotecariasy culturales nacionales, mediante actividades y gestiones
en pro de la sistematizacion nacional e integracion de redes y alianzas
cooperantes, que conlleven a una mayor socializacién, difusion y
utilizacion posible de los recursos bibliograficos e informativos, la
optimizacién integral de los servicios bibliotecarios publicos y el forta-
lecimiento de nuestras diversidades culturales.

La planificacion estratégica de la BNMM, definida con tal fin,
tiende ademas a la revalorizacion del papel sociocultural de las biblio-
tecas publicas argentinas en el desarrollo individual y colectivo,



Guiadebuenas practicas parala catalogacion de publicaciones periédicas impresas

principalmente, de sus comunidades, a través de sus riquezas biblio-
graficas, actividades y servicios de acceso libre y democratico a la
informacion, recreacion, promocion de la lectura, difusion de la cultura
populary contencién social.

Se trata de bibliotecas generalistas, abiertas a toda la poblacién
local o regional y que dependen normalmente de un organismo estatal
(gubernamental) y, en gran medida, de los presupuestos publicos. La
acepcion difundida en las Directrices para el desarrollo de las bibliotecas
ptiblicas (IFLA/Unesco, 2001) estipula que

una biblioteca publica es una organizacion establecida, respaldada y
financiada por la comunidad, ya sea por conducto de una autoridad u
6rgano local, regional o nacional, o mediante cualquier otra forma de
organizacion colectiva. Brinda acceso al conocimiento, la informacioén y
lasobrasdelaimaginacion graciasatodaunaserie de recursosy servicios
y esta a disposicion de todos los miembros de la comunidad por igual,
sean cuales fueren su raza, nacionalidad, edad, sexo, religion, idioma,
discapacidad, condicién econémicay laboral y nivel de instruccion.

Varios anos antes, el Manifiesto sobre la biblioteca ptiblica (IFLA/
Unesco, 1994) ya afirmaba que

paralograr una coordinaciény colaboracién nacional, la legislaciénylos
planesestratégicos hande definiry promover unared nacional de biblio-
tecas, basada en normas aceptadas de servicios. La red de bibliotecas
publicas ha de ser concebida en relacién con las bibliotecas nacionales,
regionales, especiales y de investigacion, asi como con las bibliotecas
escolaresy universitarias.

Nuestro pais cuenta con 139 bibliotecas publicas, relevadas hasta el
presente por el Censo Nacional de Bibliotecas Piblicas, programado e
iniciado por la BNMM en el ano 2021 (siendo este el primero en la his-
toria argentina). Funcionan a lo largo y a lo ancho de nuestro territorio,
en zonas urbanas, suburbanas y en muchos casos muy alejadas entre si
odeotras unidades de informacién similares. Presentan disimiles posi-
bilidades o medios de funcionamiento e innovacion.

Entre ellas coexisten dispares niveles de desarrollo bibliografico,
bibliotecario, organizativo y tecnolégico. Desde el mas modesto al mas
avanzado, desde el mas tradicional al mas moderno. Hay bibliotecas
publicas que han evolucionado de maneras novedosas en sus procesos
y servicios y otras ain se encuentran en estadios incipientes de organi-
zaciony automatizacion de sus fondos.
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Introduccion

Sus colecciones se componen de recursos de tipologias variadas
(libros, folletos, publicaciones periédicas, musica impresa, cartogra-
ficos, audiovisuales, digitales, formatos accesibles, entre otros) con
una amplia tematica que incluye todas las areas del conocimiento, la
literatura y la cultura, contando particularmente con colecciones de la
historia, produccién y memoria local o regional, a menudo con piezas
Unicasyvaliosas.

Es indispensable que todas las bibliotecas puedan clasificar y cata-
logar sus colecciones de conformidad con las normas bibliograficas
internacionales o nacionales aceptadasy seguirreglasy criterios catalo-
graficos compartidos, para posibilitar su incorporacién en redes y cata-
logos colectivos; en base a apoyos y guias para su aplicacion, siendo que
la normalizacion o estandarizaciéon aumentara la calidad de los cata-
logos, evitara o reducira errores y distintas entradas de una misma obra
y, por ende, mejorara la calidad de sus servicios.

Dado el veloz crecimiento y la diversidad de la producciéon biblio-
grafica y el tiempo que requiere el proceso técnico bibliografico, es
importante que puedan contar y utilizar todo tipo de herramientas
orientativas para simplificar, agilizary optimizar los procesos.

Si bien dan acceso, en distintas medidas, a sus propios recursos,
resulta necesaria la asignacion de fondos y medios para contribuir con
tal fin y para facilitar su acceso a otras bibliotecas y fuentes de infor-
macion mediante la creacion y participacion en redes regionales, nacio-
nales e internacionales, dado que la integracion con otras bibliotecas
y organizaciones conexas y el acceso a otras fuentes de informacién
les permite incrementar la oferta y satisfaccion de oportunidades de
informacion.

En el marco de lo expuesto y entre las iniciativas al respecto, se des-
tacan la concrecion del Censo Nacional de Bibliotecas Publicas de la
Reptblica Argentinay su Informe de Resultados, porla BNMM, contando,
asi, con la recopilacién de un valioso conjunto de datos de las bibliotecas
publicas (comunales, municipales y provinciales) que se constituy6 en el
insumo informativo inicial del proceso de implementacion del Sistema
Nacional de Bibliotecas Publicas de la Reptiblica Argentina.

La BNMM participa de alianzas, asociaciones y redes de bibliotecas
yunidades deinformacién y del acceso a otras fuentes, lo que le permite
expandir y compartir sus servicios y recursos bibliograficos, digitales,
informativos y multiculturales, a la vez que ejercer acciones colabora-
tivasy orientativas. Brinda asesoramiento, capacitacion, publicaciones
y herramientas técnicas apropiadas y comparte actividades especificas
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de difusién, revision y adecuacion de normativas de catalogaciony tra-
tamiento bibliografico.

No solo adhiere y aplica las normas internacionales vigentes y las
nacionales compatibles, sino que también propicia su desarrollo y su
utilizacion por otras bibliotecas del pais. Mediante la ejecucién de poli-
ticas publicas en beneficios comunes y de un trabajo colectivo, busca
contribuir a la puesta en valor, multiplicacion y acceso digital de los
valiosos acervos existentes (invisibles en muchos casos) en las biblio-
tecas publicas, mas atin de poblaciones distantes, y a su enlazamiento
para la generacién de productos bibliograficos y mejoramiento de sus
servicios con incidencia reciproca en el potenciamiento de los propios
recursosy servicios de la Biblioteca Nacional.

En tal sentido, la BNMM asume el desafio de coordinar la organi-
zacion gradual de una red nacional de bibliotecas putiblicas, promover
y orientar la aplicacion de herramientas y técnicas de catalogacion y
normalizaciéon méas actualizadas y adecuadas existentes para facilitar
el intercambio de informacién y recursos bibliograficos y digitales, tra-
tando de que puedan incluirse todas las bibliotecas publicas con dis-
tintos niveles de desarrollo.

En ese marco y con tales propésitos, sus equipos profesionales ela-
boraron las guias de buenas practicas de catalogacion, en las que se
plasmaron procesos, rutinas y pautas bibliotecolégicas destinadas a pro-
mover y orientar las acciones de descripcion bibliografica (catalogacion)
de los recursos principales o mayoritarios de las bibliotecas publicas.

No se trata de un conjunto de procedimientos para disefar en forma
integral un servicio bibliotecario, sino de herramientas destinadas
puntualmente a la catalogacion; pilar esencial de los procesos técnicos
documentales, adecuadas al principio de acceso universal y a los reque-
rimientos del intercambio bibliografico e informacional.

Dichas guias se sustentaron en experiencias, criterios y practicas
consolidadas, en base a la aplicacién de normas, estandares, cédigos,
sistemas, formatosy protocolos nacionaleseinternacionales, tendiendo,
ademas, aincrementar la interoperabilidad, reutilizacién e intercambio
bibliografico, combinar recursos, reducir su duplicaciéon y propiciar la
formacion compartida de personal, como denominador comun.

Entre los principales objetivos de dichas guias se destacan los
siguientes:

« orientar el desarrollo dela catalogacién y normalizacion de
las colecciones de las bibliotecas ptblicas argentinas;

12
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« brindar recomendaciones e instrucciones parala descripcion
bibliografica;

« contribuir avisibilizar, multiplicary facilitar el accesoy la
consultaenlinea alas colecciones de las bibliotecas ptblicas;

« potenciarla disponibilidad de los materiales y sulocalizaciéon
en las bibliotecas;

« propiciar la cooperacion, la formacién compartidayla
generacion de nuevos vinculos entre bibliotecas;

. fomentarla aplicacion de normasy estandares vigentesy la
catalogacion por copia;

« promover el incremento, la calidad y el intercambio de
registros bibliograficos;

« posibilitarla creacién de un catalogo colectivo con dimensién
federal;

« contribuir al ahorro de recursos, tiempoy costos en los
procesos técnicos;

« colaborar enla construcciéon colectiva de la Bibliografia
Nacional Argentina.

En principio, se trata de dos guias, elaboradas por separado, destinadas
alosrecursos libristicos y a las publicaciones periddicas: Guia de buenas
prdcticas de catalogacion de libros y folletos impresos y Guia de buenas
prdcticas de catalogacion de publicaciones periddicas impresas, respecti-
vamente, sustentadas en las Reglas de Catalogacién Angloamericanas
(RCAAZ), 2% ed., revision 2002, actualizada en 2003, atendiendo a
la Declaracion de Principios Internacionales de Catalogacion (PIC) de
la Federacion Internacional de Asociaciones e Instituciones Bibliote-
carias (IFLA, 2016),yen la utilizacién del Formato Marc 21 parala codi-
ficacion de los registros.

Las recomendaciones plasmadas en las dos guias, que se ponen
a disposicion del personal bibliotecario que trabaja en las bibliotecas
publicas del pais, fueron elaboradas teniendo presente la problematica
expuesta, las demandas de las propias bibliotecas publicas y la reunién
de buenas practicas en procesos técnicos, prioritariamente las mas
usadasy sustanciales.

Se han disefado para ayudar a los bibliotecarios, cualquiera que
sea la situacién en que se encuentren, a llevar a adelante de modo nor-
malizado y mas eficiente posible el tratamiento y registro documental,
en base a técnicas basicas e imprescindibles para el procesamiento y
organizacioén documental de sus acervos con 6ptimos resultados, que
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faciliten el acceso, la bisqueda y la recuperacion de la informacion local
y universal.

En tal sentido, las guias orientan y recomiendan lo que es necesario
respetar, pero cada biblioteca piblica, seglin sus condiciones funcio-
nalesy el entorno en el que esta inmersa, evaluara las posibilidades de
aplicacién, teniéndose especialmente en cuenta que el personal biblio-
tecario, que se desempena en ellas, posee diferentes niveles de for-
macioén, de conocimientos técnicos y de disponibilidad de herramientas
especificas.

La presente Guia de buenas practicas para la catalogacion de publica-
ciones periédicas impresas contempla los lineamientos de descripcién
bibliografica de publicaciones periédicas modernas impresas, tales
como diarios, periédicos, revistas.

A los fines de esta guia, se definen como modernos a los materiales
publicados a partirdelano 1800, y como publicacién peridédica al recurso
continuo publicado en una sucesion de partes separadas, que general-
mente lleva una numeracién consecutiva que pretende continuarse por
tiempo indefinido.

Alfinal del texto principal, la guia cuenta con un Glosario de la termi-
nologiautilizadaenlasrecomendaciones, procedimientosynormativas.
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Las buenas practicas en la catalogacion

La catalogacién es un proceso que proporciona la identificacion de un
recurso bibliografico a través de la descripcién univoca de sus elementos
einformacion sustancial. Se trata de unadescripcién en dos aspectos: el
de la forma y el del contenido. La descripcién que se refiere a la formay
queesinherenteatodaslasbibliotecas del mundo consiste enidentificar
elementos del recurso que permiten diferenciarlo de otros: su titulo, su
autor o autores, el lugar donde se publicé, quién o qué entidad lo produjo,
lo publicé o lo cred, en qué fecha, cuantas paginas y qué tamano tiene,
si cuenta con ilustraciones (fotografias, laminas, dibujos), si pertenece
a alguna coleccion, si corresponde a una segunda o tercera edicion y
cualquier otra informacién que lo distinga. El conjunto de estos datos,
organizado de cierta manera, en concordancia con estandares técnicos
bibliotecarios de aplicacién internacional, es lo que se conoce como el
registro bibliografico (Martin y Rios, 2014). Un registro bibliografico
constituye, entonces, una representacion abreviada y estructurada del
recurso tanto en su formacomo en su contenido que permite distinguirlo
yrecuperarlo en el catalogo que refleja la composicion de la colecciéon de
una biblioteca. Un registro bibliografico puede incluir los siguientes ele-
mentos: una descripcién bibliografica del recurso, los puntos de acceso
principal y secundarios, los encabezamientos de materia y la clasifi-
cacién y/o signatura topografica.

El catalogo es definido por Spedalieri como “un conjunto orga-
nizado de registros bibliograficos, creados segiin normas uniformes
y bajo control de autoridad, que representa los fondos de una o varias
colecciones” (2007, pp. 26-27). La elaboracién y mantenimiento de un
catalogo que sea ttil para los usuarios resulta una tarea fundamental, y
por este motivo se recomienda seguir una serie de buenas practicas rela-
tivas a la catalogacion, que aseguren uniformidad y consistencia en la
creacion de los registros bibliograficos.

Las buenas practicas son modos de actuar definidos a partir de expe-
riencias sistematizadas y documentadas que probaron ser Qtiles en el
pasado. Se recomienda su empleo ya que ofrecen resultados contras-
tados ante situaciones comunes al trabajo bibliotecario. En lo relativo a
la catalogacion, algunas de las ventajas de la aplicacién de buenas prac-
ticas son las siguientes:
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« permiten organizar el trabajo de las caralogadorasylos
catalogadores;

+ permiten economizar tiempoy recursos;

« facilitan el trabajo colaborativo;

+ permiten sistematizar tareas recurrentes;

« enriquecen el catalogo.

Spedalieri también plantea que la catalogacion “se realiza aplicando
estandares de descripcion bibliografica y acceso, que facilitan el inter-
cambio de informacién bibliografica al asegurar uniformidad y consis-
tencia enlos registros” (2007, p. 24).

En este sentido, y para contribuir con la normalizacién en la catalo-
gacion a nivel internacional surge la Declaracion de principios internacio-
nales de catalogacion (PIC). Dentro de los principios generales, el interés
del usuario es el mas destacado. Todas las decisiones referidas ala des-
cripciényal control de los puntos de acceso se toman teniendo en cuenta
que los datos deben ser comprensibles y adecuados para el usuario.

Por otro lado, resulta importante destacar también el principio de
coherencia y normalizacion en las descripciones y en la creacién de los
puntos de acceso, asi como el de interoperabilidad para asegurar el
intercambio de los datos bibliograficos.

Los PIC establecen que, por lo general, se debe crear una descripcion
bibliografica independiente para cada manifestacion, basada en el
ejemplar como representante de esa manifestaciéon y puede incluir
atributos, o enlaces a los atributos, que pertenecen al ejemplar y a la(s)
obra(s) o expresion(es) contenida(s). Aclaran también que las descrip-
ciones pueden ser hechas a diferentes niveles de exhaustividad, depen-
diendo del propésito del catalogo.

Para la creacion de registros bibliograficos, IFLA sugiere la Des-
cripcién Bibliografica Internacional Normalizada (ISBD) como el
estandardentrodelacomunidad bibliotecaria. Estanormaestablecelos
datos que deben registrarse, como asi también un ordeny un sistema de
puntuacion, y favorece la coherencia y la uniformidad en la catalogacion
a fin de permitir el intercambio de registros bibliograficos ya sea a nivel
nacional y/o internacional.

Las Reglas de Catalogacion Angloamericanas (RCAAZ2) se basan
en ISBDYy fueron disefiadas para la elaboracion de catalogos, mediante
instrucciones para la descripcion de recursos bibliograficos y la asig-
nacién de puntos de acceso.
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Por tltimo, para favorecer la interoperabilidad, las descripciones se
codifican siguiendo un formato de intercambio bibliografico. El mas
utilizado es MARC 21, que es el acronimo de Machine Readable Cata-
loging (Catalogacion Legible por Maquina). Esto significa que una com-
putadora puede leer e interpretar los datos contenidos en un registro
bibliografico codificado con MARC 21. El formato se encuentra orga-
nizado y estructurado a partir de campos y subcampos que contienen
los elementos de la descripcion, y la cantidad de campos variara de
acuerdo con el nivel de descripcion.
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Recomendaciones generales para la
catalogacion descriptiva

La presente guia propone una serie de pautas que se consideran buenas
practicas, pero no debe ser tomada como tnico axioma. Cada una de
las recomendaciones que aqui se presentan debe ser valorada a la luz
del contexto propio de cada unidad de informacioén, y las decisiones se
deben tomar en Gltima instancia de acuerdo a la evaluacién que realice
cada bibliotecaria/o.

Criterios parareconocer una publicacion periodica

Existen determinadas caracteristicas que se repiten y constituyen un
principio de identificacion:

- Intencién de continuacién indefinida. Se puede manifestar
en las primeras entregas, en su editorial o en su lema.
Publicacién en partes sucesivas o separadas.

Designacion numérica, alfabética o cronolégica.
Periodicidad. Frecuencia con que aparece la publicacién
(diaria, semanal, quincenal, cuatrimestral, etc.).

A estas caracteristicas se puede agregar:

Presenciade ISSN.
- Frecuencia en sus entregas igual o inferior a dos anos.
Palabrasen el titulo que denoten serialidad o intencién de ella.

En ocasiones resulta complejo determinar si una publicacion es seriada
o monogréafica, sea porque presenta informacién escasa o poco clara, o
porque solo se tienen pocas entregas que no aseguran su periodicidad
o intencion de continuar. Ante la duda, es aconsejable consultar, en el
caso de publicaciones argentinas, como fue tratada la publicacion en el
catalogo de la BNMM o, en el caso de publicaciones extranjeras, en los
catalogos de sus bibliotecas nacionales. De la misma manera, se puede
consultar su tratamiento en catalogos de otras bibliotecas y en la base
Binpar (Bibliografia Nacional de Publicaciones Peridédicas Argentinas
Registradas, elaborada por el CAICyT/Conicet).
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También puede ocurrir que un editor amplie indefinidamente el plan
de la obra cambiando el tipo de publicacién, por ejemplo, de monografia
a publicacion seriada. En estos casos, se debe considerar que es posible
rever la decisiéon tomada cuando con posterioridad se recabe infor-
macién sobre el tipo de publicacién o su modificacion.

UtilizarlasRCAA2 paralacreacion
de registros bibliograficos

La BNMM recomienda usar la segunda edicion revisada de las Reglas
de Catalogacion Angloamericanas parala creacion de los registros biblio-
graficos ya que estan aceptadas internacionalmente.

Las RCA A2 contieneninstrucciones paraladescripcionyasignacion
de los puntos de acceso, basandose en ISBD. Estas indicaciones estan
divididas en ocho areas que contienen toda la informacién necesaria
pararecuperar un recurso incluido en un catalogo. Las areas son:

Tituloy mencién de responsabilidad

Esta area comprende la informacién del titulo, asi como las personas o
entidades responsables del contenido intelectual del recurso. Se con-
sidera al titulo como un elemento indispensable para la descripcion.
Estoimplica que su presencia es obligatoria en cualquier registro biblio-
graficoy que debe prestarse especial atencion a su tratamiento.

Cambios mayoresy menores

Debido a la dindmica propia de las publicaciones seriadas, en ocasiones
se producen cambios en los titulos propiamente dichos. Estos cambios,
de acuerdo a si son mayores o menores, brindan la pauta de si se debe o
no hacer un registro diferente.

RCAAZ consideracambios mayores alaadicion, supresion, cambio
o reordenacién de cualquiera de las cinco primeras palabras del titulo
(sin contar el articulo inicial), como también la adicién, supresién o
cambio de cualquiera de las palabras después de las cinco primeras si
modifican el significado del titulo o indican un cambio tematico en la
publicacion.

También, se considera un cambio mayor el cambio en el nombre de
unaentidad corporativa cuando esta aparezca formando parte del titulo
y se trate de una entidad diferente (RCAAZ2 21.2).

Considera, por su parte, cambios menores a:

20



Recomendaciones generales parala catalogacion descriptiva

Unadiferencia enla representaciéon de una palabra o palabras
en cualquier parte del titulo, por ejemplo:

- unaortografiavs. otra;

- unapalabraabreviada o signo o simbolo vs. la forma
completa;

- namero(s) arabigo(s) vs. nimero(s) romano(s);

- nGmeros o fechasvs. la forma completa;

- palabras unidas con guion vs. palabras que no estan
unidas con guion;

- unapalabra compuestavs. dos palabras compuestas, ya
sea que estén unidas con guion o no;

- unasiglaolasletrasinicialesvs. laforma completa;

- uncambio enla forma gramatical (gj., singular vs. plural).

La adicion, supresion o cambio de articulos, preposiciones o
conjunciones en cualquier parte del titulo.

Una diferencia que involucra el nombre de la misma entidad
corporativay los elementos de su jerarquia o su conexion
gramatical en cualquier parte del titulo (por ejemplo, la
adicién, supresion o reordenacion del nombre dela misma
entidad corporativa o la sustitucién de una forma variante).
Laadicion, supresiénocambiode puntuacion, queincluyelasletras
inicialesylas letras con puntuacion que las separavs. aquellas sin
puntuacion que las separe, en cualquier parte del titulo.

Un orden diferente de los titulos cuando el titulo esta dado

en mas de unalengua en la fuente principal de informacion,
siemprey cuando que el titulo elegido como titulo propia-
mente dicho aparezca todavia como un titulo paralelo.

La adicion, supresion o cambio de palabras en cualquier parte
del titulo que enlace el titulo con la numeraciéon g) dos o mas
titulos propiamente dichos usados en diferentes entregas de
una publicacion seriada de acuerdo con un patrén regular.
Laadicién a, supresion de, o cambio en el orden de las palabras
en una lista en cualquier parte del titulo, siempre y cuando que
no exista un cambio significativo en el contenido tematico.

La adicion, supresion o reorganizacion, en cualquier parte del
titulo, de palabras que indican el tipo de recurso, tales como
“magacin’, “revista” o “boletin informativo” o sus equiva-
lentes en otras lenguas. En caso de duda, indica considerar el
cambio como un cambio menor.
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Edicion
Enestaarease transcribe lainformacion de la edicion tal cual figuraen el
recurso, asi como la mencién de reimpresiéon. En las publicaciones peri6-

dicas solo se registra cuando la mencién especifica una edicion en otro
idioma o remita a las ediciones de distintos paises o regiones de paises.

Publicacion, distribucion, etc.

Areautilizada para registrar el lugar de publicacion, el nombre de la edi-
torial y el ano de publicacion del recurso.

Descripcion fisica

Esta area incluye los elementos que describen fisicamente el recurso
que se esta catalogando. Estos comprenden la extension, otros datos
fisicos como coloracién, tipos de ilustraciones, dimensiones (tfamaio)
y caracteristicas de los materiales complementarios que en ocasiones
acompanan a los recursos.

Serie

El area de la serie es utilizada cuando el recurso que se describe per-
tenece a un recurso bibliografico mayor, es decir, que forma parte de una
Coleccion o una Serie.

Areadelanumeracioén

En el area de la numeracion se registran los niimeros y/o fechas de
cobertura del primer y/o tltimo fasciculo o parte de la publicacién
periddica. Sino se dispone del primer y/o tltimo fasciculo, se omite el
areaylainformacion se registra en una nota.

La designacion numeérica y/o alfabética se registra en espafol.
Cuando aparecen niumeros no arabigos, se los sustituye por nimeros
arabigos. Una designacion numérica puede incluir caracteres alfa-
béticos o de otro tipo, anadidos a los nimeros, se pueden abreviar las
palabras que se danenla designacion.

Si la numeracién de los fasciculos o partes de una publicacion
periédica consiste tanto en una designacién numérica como en una cro-
nolégica, se indican las dos designaciones. La designacion cronolégica
se da después de la designacion numeérica, entre paréntesis.
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Notas

El area de las notas es un espacio que esta reservado para informacion
cuyo contenido y presentacion, a diferencia de las areas anteriores, no
esta normalizado, pero se considera importante para suplir algunas de
las necesidades de quienes consulten el catalogo.

Numero normalizadoy condiciones de disponibilidad

En esta area se registra el ISSN, niumero internacional normalizado
para seriadas.

Determinar labase de la descripcion bibliografica

La base de la descripcion de una publicacién seriada es la primera
entrega o parte, en caso de que carezcade ésta, es la entrega o parte mas
anterior de que sedisponga. Generalmente, se prefierela primera (o mas
anterior) entrega o parte sobre una fuente asociada con la totalidad de la
publicacién seriada o con unrango de mas de unaentrega o parte. Luego
vienen las fuentes prescriptas.

Usar fuentes de informacion prescritas
para completar los registros

Para la transcripcion de la informacién contenida en estas areas, la
BNMM recomienda la utilizacion de las fuentes de informacion pres-
critas por RCAA?Z en la regla 12.0B3. En ella se indica a los cataloga-
dores cuales son las partes del recurso que se deben tener en cuenta para
completar cada una de las areas de la descripcion.

FUENTES PRESCRITAS

o DE INFORMACION
Titulo y mencién de responsabilidad Portada
Numeracion Toda la publicacion

Portada, otras

Publicacion, distribucion, etc. o .
preliminares, coloféon

Descripcion fisica Toda la publicacion

Notas Cualquier fuente

NuUmero normalizado y condiciones de Cualauier fuente
disponibilidad 9

Tabla1: Fuentes de informaciéon
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Ademas, el catalogador puede tomar la informacién de otra fuente si
considera que la misma es confiable y los datos son tanto fidedignos
como valiosos para la construccion del registro. En estos casos, cuando
la informacion se transcribe de otra fuente que no es la prescrita para el
area, se recomienda encerrarla entre corchetes y agregar una nota acla-
ratoria, en un campo de notas, indicando la fuente de la que se toma la
informacion.

Seguir las reglas de puntuacion establecidas paracada area

La BNMM sugiere respetar las reglas de puntuacién prescriptas
por ISBD, también presentes en las RCAAZ2, ya que facilitan la com-
prension de los registros. Si se pretende pasar de un catalogo en fichas,
por ejemplo, a una herramienta de catalogacién incluida en un sistema
integrado de gestion bibliotecaria (SIGB), se debe prestar especial
atencion a la puntuacion, ya que en algunos casos el software la genera
de manera automatica.

Por otra parte, lavisualizacion de los registros en el OPAC web suele
ser configurable de modo tal que, para ciertos campos y subcampos, la
informacién presentada en los registros se presente con o sin algunos
signos de puntuacion determinados. Cada catalogador debe conocer el
sistema con el que trabaja para aprovechar al maximo sus funcionali-
dadesyreduciral minimo posible los errores.

En el apartado “Recomendaciones generales para la codificacion en
Formato MARC 21" se detalla la puntuacioén correspondiente a cada
campo.

Definir el nivel de descripcion que resulte
mas conveniente a los propositos del catalogo

Las RCAAZ2 plantean tres niveles de descripcion posibles (Regla 1.0D).
Para la eleccion del nivel, se recomienda tener en cuenta tanto el pro-
positodel catalogoylasnecesidades dela comunidad ala que sirve como
los recursos materiales, humanos y economicos de los que dispone la
biblioteca.

La BNMM sugiere que se incluya la siguiente informacién del
segundo nivel de descripcion delasRCAA2:

Titulo propiamente dicho = Titulo paralelo : otra informacion
sobre el titulo / primera mencion de responsabilidad ; cada una de
las menciones subsiguientes de responsabilidad. — Mencion de

24



Recomendaciones generales parala catalogacion descriptiva

edicion. — Detalles especificos del material (o tipo de publicacion).
— Primer lugar de publicacion : primer editor, fecha de publicacion.
— Extension del item : otros detalles fisicos ; dimensiones. — (Titulo
propiamente dicho de la serie / mencion de responsabilidad rela-
cionada con la serie). — Nota(s). — Numero normalizado.

No obstante, es importante recordar que puede ser necesario un mayor
grado de especificidad en la descripcion para cubrir las demandas delos
usuarios mas exigentes.
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Asignacion de los puntos de acceso

Laasignaciondelospuntosdeaccesoesunprocesoqueseencuentrarela-
cionado tanto con el tratamiento descriptivo del recurso (catalogacién
descriptiva) como a su tratamiento tematico (catalogacion temaética)
y consiste en la redaccion y eleccion de los puntos de acceso o control a
través de los cuales los usuarios pueden buscaryrecuperarlos datos que
permiten identificar un recurso en el catdlogo de una biblioteca. Dichos
puntos de acceso pueden ser descriptivos y corresponden a los nombres
(personales o de entidades corporativas) asociados a los autores del
contenido intelectual o artistico del recurso o a titulos, o pueden ser
tematicos, en cuyo caso corresponden a las materias que representan
el contenido del recurso que se describe. Ademas, los nombres y titulos
también pueden ser tratados como tema y, por lo tanto, son conside-
rados puntos de acceso adicionales de materia.

A su vez, los nombres y titulos pueden asignarse como puntos de
acceso principal o adicionales. El punto de acceso principal general-
mente corresponde al autor o responsable del contenido del recurso,
pero, en casos determinados, puede ser el titulo, y siempre es tinico (es
decir, un registro bibliografico solo puede contener un tinico punto de
acceso principal). En cambio, los puntos de acceso adicionales pueden
ser multiples y corresponden a todos los demas términos por los que se
puede dar acceso al recurso. Estos pueden ser nombres de personas o
entidades o titulos de obras o series.

Las RCAA2 contienen reglas para elegir los puntos de acceso a la
informacion bibliografica, asi como para establecer la forma que éstos
adoptaran. Es decir, determinar cual de los puntos de acceso se consti-
tuird como encabezamiento principal y cuales como secundarios o adi-
cionales, porunlado, y, por otro, la forma que va a representar al nombre
otitulo entre todas las variantes existentes, los elementos y su orden.

Para la eleccion de un punto de acceso se deben tener en cuenta las
instrucciones presentes en la Parte I, Capitulo 21 de las RCAAZ2. Para
lasinstruccionesrelativas alaformaen que debenredactarse, se pueden
consultar los capitulos 22 (nombres personales), 23 (nombres geogra-
ficos), 24 (entidades corporativas)y 25 (titulos uniformes).

Con respecto al Formato MARC 21, el punto de acceso principal se
registra en el campo 100, 110 o 111, segln correspondan a personas,
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entidades o congresos o eventos. De no estar presente ninguno de estos
campos, la funcién de punto de acceso principal le corresponde al titulo,
que se asienta bajo el campo 245 0 130. Para el caso de los puntos de
acceso secundarios o adicionales, se utilizan los campos 7X X.

Ademaés, es importante tener en cuenta que los puntos de acceso son
elementos normalizados, y es el control de autoridades sobre los puntos
de acceso el procedimiento mediante el cual se establece la forma nor-
malizada de los encabezamientos de manera tal que todos los puntos de
acceso se registren exactamente de la misma forma en todos los registros
bibliograficos, independientemente de como se exprese esa informacion
en los recursos, y asi garantizar la reunién de todos los documentos
que contengan una informacion en comin. Ademas, a través del uso de
puntos de acceso controlados, se establece la relacién entre la forma pre-
ferida (autorizada) y las formas no preferidas (no autorizadas), y las rela-
ciones jerarquicasy asociativas entre los distintos encabezamientos.

Por lo tanto, el uso de puntos de acceso controlados a través de
registros de autoridad, que son reunidos y constituyen el catalogo de
autoridades de la biblioteca, favorecen el acceso a los registros biblio-
graficos, dirigiendo al usuario de la forma del nombre que el usuario
busca ala forma del nombre utilizada en el catalogo bibliografico. Por el
contrario, la falta de control de los puntos de acceso dificultalalabor del
usuario, ya que le agrega la tarea de pensar en todas las formas posibles
en que un nombre, titulo uniforme o tema podrian ser representados, al
momento de realizar una bisqueda en el catalogo.

Considerar una formanormalizada para
el registro de los puntos de acceso

Las bibliotecas que realicen control de autoridades elaborando registros
de autoridad, y que, por consiguiente, gestionen y mantengan su propio
catalogo de autoridades, deben establecer criterios o politicas y plas-
marlos en un manual de procedimientos especificos.

Como pautas generales, las bibliotecas deben establecer sobre qué
elementos de los registros bibliograficos se realizarda y mantendra el
control de los puntos de acceso:

« Puntos deacceso principales:

- Nombre de persona como encabezamiento principal
- Nombre de entidad corporativa como encabezamiento
principal
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- Nombre de congreso como encabezamiento principal
- Titulo uniforme como encabezamiento principal

Series:
- Mencidn de serie
Puntos de acceso adicionales:

- Nombre de persona como encabezamiento adicional

- Nombre de entidad corporativa como encabezamiento
adicional

- Nombre de congreso como encabezamiento adicional

- Titulouniforme

Puntos de acceso tematicos:

- Nombre de persona como encabezamiento tematico

- Nombres de entidad corporativa como encabezamiento
tematico

- Nombre de congreso como encabezamiento temético

- Titulo uniforme como encabezamiento tematico

- Término de materia como encabezamiento tematico

- Nombre geografico como encabezamiento tematico

Ademas, el control de autoridades debe realizarse siempre segiin la apli-
cacion estricta de las normas y estandares internacionales de control
bibliografico:

Paradeterminar la estructura de los nombres y titulos
uniformes se recomienda utilizar RCAA2.

Para determinar los términos de materia autorizados y no
autorizadosy sus relaciones las bibliotecas deben elegir y usar
unvocabulario controlado o la combinacién de mas de uno.
Elregistro de datos de autoridad se debe realizar siguiendo el
formato de codificacion MARC 21 Registros de Autoridad.

En el caso de las bibliotecas que no realicen registros de autoridad
propios, la BNMM sugiere que, para establecer la forma normalizada de
los puntos de acceso de nombres y titulo —ya sea principal, secundarios
otematicos—, en primer lugar, se consulte el Caralogo de Autoridades de
la BNMM disponible en linea. Dicho catalogo se encuentra conformado
con registros de autoridad elaborados por la BNMM y por los aportados
por bibliotecas argentinas. Alli se encuentran reunidas las formas nor-
malizadas de los puntos de acceso al catalogo bibliografico de:
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- Nombres personales

- Nombres de entidades corporativas
- Nombres geograficos

- Titulos

En el caso de que los nombres o titulos no se encuentren en el Catalogo
de Autoridades de BNMM como principal fuente autorizada de con-
sulta, se sugiere recurrir a catadlogos colectivos de autoridad, como el
Fichero de Autoridades Virtual Internacional (VIAF), o a los catalogos
de autoridad de otras bibliotecas nacionales, en el caso de los nombres
o titulos asociados a obras de autores extranjeros. Por Gltimo, de no
localizarse el encabezamiento autorizado, construir la forma norma-
lizada siguiendo las instrucciones de las RCAA2 de manera que estén
correctamente redactados en cuanto a formay orden de los elementos, y
usarla de manera consistente a lolargo de todo el catalogo bibliografico.
Es decir, representar ese nombre o titulo siempre de la misma manera
en todos los registros bibliograficos. El tratamiento de los nombres
es abordado en los capitulos 22 a 24 de las RCAAZ2, y, los titulos en el
capitulo 25.

Con respecto a los puntos de acceso de términos de materia que
no reciban tratamiento de control de autoridad, se sugiere asignarlos
siempre de acuerdo al vocabulario controlado utilizado en la biblioteca
para garantizar que todos los recursos que tratan sobre un mismo
tema se asienten bajo el mismo encabezamiento y que, por lo tanto, se
encuentren reunidos bajo un mismo término en el indice de materias,
facilitando asi la consulta y recuperacion por parte de los usuarios. Las
pautas para las mejores practicas en la indizacién seran abordadas, a
continuacion, en el apartado “Recomendaciones para la catalogacion
tematica”.
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Clasificacion

Tradicionalmente, los sistemas de clasificacién bibliotecaria se
han usado para organizar bibliografias, catalogos e indices. Su
estructura permite sistematizar las referencias o los registros de los
documentos de una coleccién agrupando aquellos cuyo contenido
tiene una tematica afin. Su ventaja frente otros sistemas como los
descriptores o los encabezamientos de materia (que, al ordenarse
alfabéticamente, dispersan las materias relacionadas) redunda en
que se los prefiera para el ordenamiento tematico en las estanterias
de la coleccién de la biblioteca: la sistematizacion de los temas hace
que se pueda colocar un libro en el lugar en que el lector lo buscara, y
junto a otros que tratan sobre la misma o semejante tematica, incluso
bajo diferentes puntos de vista.

Lossistemas de clasificacion bibliotecariamas utilizados en Occidente son:

« Clasificacién Decimal de Dewey (CDD)
« Clasificacién Decimal Universal (CDU)
« Clasificacion dela Bibliotecadel CongresodelosEE.UU (LCN).

Lastres son clasificaciones enciclopédicas, ya que aspiran a representar
todas las areas del conocimiento humano. Mientras que el Giltimo man-
tiene una estructura puramente jerarquica, los dos primeros se desa-
rrollaron como sistemas hibridos que incorporan facetas expresadas
por medio de tablas auxiliares comunes y especiales (que representan,
por ejemplo, el periodo historico, la técnica artistica, el género literario,
la cobertura geografica, etc.) y signos de valor clasificatorio que, al com-
binarse con las clases principales, describen el tema del documento de
manera analitica.

Existen ademas otras clasificaciones especializadas, también cono-
cidas como clasificaciones sectoriales, que hacen referencia solo a una
disciplina especifica. Por su grado de especificidad, no son adecuadas
para ser usadas en bibliotecas publicas con una coleccion de temética
general: se usan principalmente en centros de documentacion especia-
lizados en una disciplina.
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Elegir el sistema de clasificacion
que se utilizara

Tanto CDD como CDU se basan en el sistema decimal. El segundo,
creado sobre la base del primero, fue evolucionando y aplicandose mas
generalmente enla Europa continental, mientras que CDD se usa sobre
todoenlos paisesanglosajones, ytambién es preponderante en América
Latina.

CDU puede resultar mas compleja para usar que CDD, al ofrecer la
posibilidad de combinar unas materias con otras mediante diversos
simbolos. Incluso permite la creacion de nuevas categorias sin modi-
ficarla clasificacion, relacionando libremente una notacioén con otra. En
concreto, CDU brinda un sistema de uso cientifico para la organizacion
del conocimiento (adecuada, por ejemplo, para ordenar las referencias
en un repertorio bibliografico), mientras que CDD se cifie generalmente
a la clasificacion de los documentos y a la organizacion fisica de una
biblioteca.

En CDU existe unaclase principal vacante (laclase 4), que sereserva
para futuras reestructuraciones o inclusiones (de temas cientificos o
tecnologicos, por ejemplo), mientras que en CDD se emplean las diez
clases,delaoalag.

Signatura topografica

La signatura topografica, también llamada notacién interna, es la
marca o senal alfanumérica que se coloca en los lomos de los ejemplares
fisicos de los libros —y de cualquier otro tipo de documento con soporte
fisico diferente del libro— y que debe aparecer en todos los catalogos y
las fichas que los representan, para indicar el lugar fisico especifico (la
ubicacion precisa) que el documento tiene dentro de la coleccion.

Cada ejemplar fisico en la biblioteca debe tener su propia y univoca
signatura topografica y, aunque se trate de materiales similares, el
mismo titulo del mismo autor, en la misma editorial y en la misma
edicioén, deben ser diferenciados entre si por algtin elemento: lo que los
distingue entre si, ademas del nimero de inventario, es la signatura
topografica.

Existen diversos criterios para conformar la signatura topografica:
cada biblioteca puede adoptar la que elija, con la condicién de que su
aplicacién sea sistematica y que, como politica, siempre se empleen los
mismos criterios de asignacion.
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Los elementos que generalmente componen la signatura topo-
grafica, respetando el siguiente orden para su conformacion, son:

« Clave de ubicacion (opcional)
+ Signaturade clase (Numero de clasificacion)
« Signaturalibristica

a. Codigo o Ntumero de autor (o titulo)

b. Fechade publicacién

c. Volumen

d. Ejemplar

Clave de ubicacion

La clave de ubicacién es un elemento opcional que se usa para indicar
que los materiales marcados con ella se colocan en una seccion espe-
cifica, separada delacoleccion general. Algunas claves de ubicacion que
se suelen usar son:

RoREF Referencia/Consultarapida (diccionarios,

enciclopedias)
B Biografias
JI Juvenil/Infantil
AV Materiales audiovisuales

Signatura de clase (Nimero de clasificacion)

El namero de clasificaciéon es una notacién constituida por caracteres
numeéricos o alfanumeéricos, que se asigna de acuerdo con el tema sobre el
que trata el recurso, usando un sistema de clasificacion como CDD o CDU.

Signaturalibristica

a. Codigo o niimero de autor

Elntmero de autor (o titulo) es el simbolo que permite diferenciar docu-
mentos que tratan sobre el mismo tema, pero escritos por diferentes
autores, o por el mismo autor, pero con titulos diferentes. Existen
diversas opciones para asignar el nimero de autor; entre ellas, las mas
utilizada son las tablas de autor elaboradas originalmente por Charles
Ammi Cuttery Kate E. Sanborn, ola de Luis F. Malaga.

- Laorganizacién OCLC (responsable de mantener CDD)
mantiene a suvez el Programa Dewey Cutter, que permite
descargar una aplicacion de escritorio para la generacion del

33



Guiadebuenas practicas parala catalogacion de publicaciones periédicas impresas

codigo. Tiene laventaja de que, unavez descargada, se puede
usar sin estar conectado a Internet: Dewey Cutter Program
(consultado el 20 de noviembre de 2022).

Los colegas de UnForBi (Cérdoba, Argentina) elaboraron un
generador automatico del c6digo Cutter-Sanborn, revision
1969 de Swanson-Swift, que esta disponible para usaren
linea. También se puede acceder desde ahialaversion htmlde
las tablas Cutter de 3 digitos: Obtencion automdtica del cédigo
Cutter-Sanborn (consultado el 20 de noviembre de 2022).

Algunas bibliotecas optan, en cambio, por no utilizar un esquema nor-
malizado para el cédigo, prefiriendo asignar directamente las tres
primeras letras del apellido del autor o las tres primeras de la primera
palabra significativa del titulo. En este caso, las letras se registran en
mayusculas.

FORMA DE ASIGNACION DE NUMERO DE AUTOR

Para obtener el nimero de autor de un generador automatico del cédigo
Curtter-Sanborn, hacer la consulta en la caja de blisqueda > Enviar, y
tomar el codigo. Anadir al final la letra inicial del titulo (omitiendo el
articuloinicial) y anotarla en mintscula a continuacion.

Sise usa el titulo para obtener el nimero de autor, tomar entonces la
letrainicial de la siguiente palabra significativa del titulo para la marca
de titulo.

Para obtener el nimero de autor con las tablas (impresas o en linea):

tomar la letra inicial del punto de acceso principal del registro
bibliograficoy anotarla en mayutscula;

buscar enlas tablas de autor el c6digo correspondiente a las
tres primeras letras del punto de acceso principal —que puede
ser el primer apellido de un autor personal, o sunombre de
pila sila obra se encabeza por este—, o bien, el nombre de un
autor corporativo, o del titulo cuando la obra no tiene autor (0
tiene mas de tres autores), y anotar los digitos a continuacion
delaletra maytscula;

tomar la letra inicial del titulo (omitiendo el articulo inicial) y
anotarlaen mintscula a continuacion.

Enlas tablas (impresas o en linea) no estan presentes todas las combi-
naciones posibles para un apellido o un titulo. Ubicar el lugar en el orden
alfabético que corresponderia al apellido o el titulo y, si no esta en la
tabla, usar el cédigo inmediatamente anterior:
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EXCEPCION PARA LAS BIOGRAFIAS

Generalmente, al clasificar las biografias, y con el objeto de reunir todas
las de una misma persona, en la notacion libristica el nimero de autor
se basa en el nombre (apellido) del biografiado, antes que en el del punto
de acceso principal (el autor de la biografia). En muchas bibliotecas, esta
practica se extiende ademas a los recursos que tratan sobre la historia
de las entidades corporativas, en especial las empresas e instituciones.

b. Fecha de publicacion

El ano de publicacién se utiliza para diferenciar entre si las distintas
ediciones de una misma obra y solo se agrega cuando se trata de una
edicion diferente de la primera.

¢. Volumen

La notacion del volumen se usa generalmente para la coleccion de con-
sulta (referencia), en la que se almacenan obras frecuentemente publi-
cadasenvarias partes, como diccionarios y enciclopedias, pero también
se usa para otros recursos de la coleccion general que se publican en
varias partes.

DISTINCION ENTRE VOLUMEN Y TOMO

Elvolumen eslaunidad fisicay el tomo, la unidad de contenido. General-
mente, la division en tomos la hace el autor, mientras que la divisién en
volmenes esta a cargo de la editorial por necesidades (o conveniencias)
de publicacién. En los libros contemporaneos normalmente coinciden
volumen y tomo, pero en algunas publicaciones se puede presentar un
tomo dividido en dos volimenes o bien, mas raramente, dos tomos en
un volumen (dos partes de un recurso, con paginacioén distinta, en un
solo volumen).

En cualquier caso, tanto en el area de la descripcion fisica del registro
bibliografico (la extensién) como en la signatura topografica, se expresa
solamente el niimero de voliimenes. Consiste en agregar la abreviatura
de volumen (v.) seguida del nimero que fisicamente le corresponda a
la parte fisica. En la signatura topografica, la clave se asigna en todos,
desde el primero al tltimo de los volimenes en que consiste el recurso.

d. Ejemplar

Esmuy frecuente que, para facilitar el préstamo tanto a domicilio como
en salaa mas de un usuario, las bibliotecas cuenten en su coleccién con
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mas de un ejemplar del mismo documento, por lo que en las signaturas
topograficas se debe agregar una notacién mas para indicar el ejemplar
(la copia) especifico. Si se trata del primer ejemplar de la misma edicién
se puede omitirlanotacién, pero a partir del segundo ejemplar, se asigna
la abreviatura (ej.) seguida del nimero de orden de la copia.

La BNMM sugiere que cada biblioteca elija el sistema de clasi-
ficacion mas adecuado a las caracteristicas de su coleccién y a la
tipologia de su comunidad de usuarios, en base a sus propias necesi-
dadesydisponibilidad de recursos, y que establezca la extension de la
notacién de clasificacién y la modalidad de signatura topografica que
aplicaraylos use en su catalogo y su coleccién fisica de manera consis-
tente y uniforme.

Indizacién

La indizacién, también llamada catalogaciéon tematica, es una ope-
racion crucial en la creaciéon y mantenimiento del indice alfabético
de materias que permite a los usuarios la recuperacién de la infor-
macioén sobre el o los temas contenidos en los recursos incluidos en
el catalogo.

La catalogacién tematica consiste en dos actividades clave: el ana-
lisis conceptual y la traduccion. El analisis conceptual es el proceso
de determinar sobre qué trata (es decir, el tema de) el recurso. El cata-
logador analiza un recurso para determinar los conceptos, las ideas
y las entidades discutidas por él, asi como para especificar el formato
0 el género en que el recurso esta presentado. Un recurso no puede ser
descrito con precision si no es examinado y comprendido cuidadosa-
mente. Para llevar a cabo esta tarea, el catalogador se basa, antes que
en la lectura completa del recurso, en su lectura técnica, que consiste en
el analisis detenido del conjunto de elementos denominado paratexto,
que generalmente acompana al texto principal de todo recurso: su tabla
de contenido (en ocasiones llamada indice), sus paginas preliminares
(incluyendo el prélogo, la introduccion, etc.), sus ilustraciones, su distri-
bucion tipografica, etc.

Una vez determinados los conceptos, se establece entre ellos una
preeminencia, que definird su asignaciéon como términos principales
(epigrafes, en el caso de los encabezamientos de materia) y facetas que
califican, refinan olimitan el alcance del tema principal.

El siguiente paso, la traduccién, es el proceso de transformar
aquellos conceptos extraidos de lo que se considera que trata el recurso
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a un lenguaje tematico controlado. El uso de lenguajes controlados en
laindizacién permite eliminarla sinonimia, la homonimia, la polisemia
y reducir la ambigliedad propia del lenguaje natural, lo que redunda en
una recuperaciéon mas eficaz de la informacion.

Se debe tener en cuenta que, en ciertos casos, como en la literatura,
el contenido del recurso carece de un tema discernible o representable.
Ante esta situacion, y con el objeto de permitir al usuario diferenciar en
el catalogo entre un recurso que es, por ejemplo, una novela y otro que
trata sobre la novela, conviene hacer la distincién recurriendo a una
correcta codificacién en el Formato MARC, separando entre términos
tematicos y términos de género/forma.

La indizacion se puede realizar de dos formas, de acuerdo con su
nivel de coordinacién: precoordinada o poscordinada.

Precoordinada

En esta modalidad los términos son combinados (coordinados) por el
bibliotecario en el momento del almacenamiento de la informacién. En
estos casos, se suelen utilizar listas de encabezamientos de materia
(también llamados epigrafes), que en ocasiones se unen a subdivisiones
(que representan las facetas que califican, refinan o limitan al tema),
también normalizadas, para construir cadenas significativas.

Tiene como ventajas que un solo término de indizacion retine los ele-
mentos principales para la bisqueda, y que agrupa en proximidad los
registros de recursos con una tematica afin, de manera que al consultar
“Viviendas” en el catalogo por su indice tematico también se ven otros
posibles, como:

Viviendas — Alquiler

Viviendas — Calefaccién y ventilacidn
Viviendas — Construccidn

Viviendas — Iluminacidn

Poscoordinada

En esta modalidad los términos son coordinados por el usuario en el
momento de la basqueda. Se utilizan descriptores, compilados en tes-
auros, generales o especializados, de acuerdo con el grado de especifi-
cidad que requieren tanto la coleccién como la comunidad de usuarios
de la biblioteca. Permite combinar multiples términos siguiendo la
logica de los operadores booleanosy, con ello, profundizar en el analisis
del contenido.
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No existe sintaxis en el momento de la indizacién: cada término
usado es un punto de acceso tematico al recurso; cuantos mas términos
se usan, existen mayores posibilidades de recuperarlo. Resulta Gitil solo
en un entorno automatizado.

Utilizar un vocabulario controlado

La asignacion de los términos de indizacién que representan el con-
tenido tematico de un recurso se debe realizar siempre a partir de la
extraccion de términos de un vocabulario controlado o de una com-
binacién de ellos. En el caso de los términos de indizacién que no se
construyen de acuerdo a las reglas de un sistema de encabezamientos
de materia o tesauro controlado, que pueden representar palabras
clave extraidas del contenido del recurso o términos propuestos por los
usuarios a partir de su conocimiento del tema (y que por su novedad
todavia no se encuentran recogidos en los vocabularios controlados), se
registran en campos 653 de término de indizacién no controlado.

Los vocabularios controlados que se utilizan con mayor frecuencia son:

TesaurodelaUNESCO

Publicado, mantenidoyactualizado porla Organizacion delas Naciones
Unidas para la Educacion, la Cienciay la Cultura, es ampliado y actua-
lizado continuamente. Se encuentra disponible de manera electrénicay
en acceso libre en el sitio web del organismo, en idioma espanol, inglés,
francés, rusoyarabe.

OECD Macrothesaurus Chapter Headings

Publicado por la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Eco-
noémicos a lo largo de cinco ediciones. Actualmente se encuentran dis-
ponibles de manera electrénica la 4% edicion en espanol del ano 1991y la
5%edicion multilinglie organizada a partir de los descriptores en idioma
inglés junto con los términos equivalentes en espanol y francés. La 5%y
Gltima edicion no cuenta con indice en idioma espanol.

Tesauro multilingiie UNBIS

Publicado, mantenido y actualizado por las Naciones Unidas, se
encuentra disponible en linea en los seis idiomas oficiales de las
Naciones Unidas (espanol, inglés, francés, ruso, arabe y chino) y se
puede descargar en formatos csvo ttl.
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Lista de encabezamientos de materia para bibliotecas (LEMB)

Publicada de manera impresa hasta su 3% edicién del ano 1998 por la
Rojas Eberhard Editores Ltda. E IHS Group Company en Santafé de
Bogota, actualmente se encuentra disponible a través de suscripcion
en version electrénica como LEMB Digital Virtual, en idiomas
inglés y espanol, y se encuentra desarrollada por LEMB Digital
Information System.

Listade Sears

Ultima edicién en espafiol publicada en 2008 por H. W. Wilson
Company. No cuenta con version electrénica y no se publica en el pais.

ARMARC

Disponible en formato impreso y electronico. La lista ARMARC de
encabezamientos de materia para bibliotecas mayores cuya altima
edicién es del afio 2018 se encuentra publicada porla Rojas Eberhard
Editores Ltda. La version electrénica, conocida como ARMARC en
linea, consiste en un archivo de autoridades de materia en Formato
MARC 21 disponible en linea en idioma espafol, a través de sus-
cripcién, y desarrollado y actualizado continuamente por la Divisién
de Proyectos Especiales de Infolink Colombia SAS, empresa de
consultoria especializada en gestién, servicios y productos de
informacion.

Registrar los términos de indizacion de manera
codificada enlos campos correspondientes

Enel Formato MARC, laindizacion se registra en los campos de enca-
bezamiento de materia 6XX. Los mas utilizados son:

650 Puntodeaccesoadicional de materia |
Término de materia (R) [S]

651 Puntodeacceso adicional de materia |
Nombre geografico (R) [S]

655 Término deindizacion | Género/Forma (R) [S]

653 Términodeindizacion | No controlado (R) [S]

La BNMM sugiere codificar los diferentes tipos de puntos de acceso
tematico en los campos especificos.
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Determinar el nivel de indizacion que se implementara

La eleccién entre un lenguaje precoordinado o poscoordinado, asi como
la forma en que este se implementa y el nivel de exhaustividad que se
pretende lograr, sedeben determinarenbasealascapacidades, lasnece-
sidades de los usuarios y los recursos a disposicién de cada biblioteca.

La BNMM sugiere que las bibliotecas establezcan la cantidad
maxima de términos que se incluyen en un mismo registro. Esos
términos deben ser suficientes para representar el contenido de los
recursos de manera que faciliten su recuperacion, pero no tan excesivos
en su cantidad y/o profundidad como para generar ruido documental.
En general, se recomienda no asignar mas de 10 (diez) términos de
indizacion.

Elaborar un documento propio en el que se deje
constancia de todaslas indicacionesydirectivas
establecidas paralastareas de catalogacion

Para unaimplementacion consistente a lo largo del tiempo de los estan-
dares yamencionados, es una buena practica que cada biblioteca cuente
con un manual de procedimientos de catalogaciéon. De esta forma, se
deja constancia escrita de todas las indicaciones y directivas estable-
cidas para las tareas de catalogacion, se asegura que el personal de la
biblioteca tenga acceso permanente a dichas disposiciones y se evita el
actuar de maneras diferentes ante situaciones semejantes.
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Catalogacion por copia

La catalogacion por copia es un procedimiento que fomenta la colabo-
racion entre bibliotecas, evita la duplicacién de tareas y agiliza el trabajo
de catalogacion descriptiva y temaética. Este procedimiento permite
ahorrar tiempo y esfuerzo, que pueden ser redirigidos a otras tareas
de la biblioteca o al enriquecimiento de esos mismos registros. Una
practica sostenida y eficiente de la catalogacion por copia redunda en
una red de bibliotecas capaz de dar respuestas mas eficaces a las cre-
cientes demandasy expectativas de los usuarios.

El proceso de copia de un registro bibliografico implica dos ins-
tancias. La primera de ellas consiste en la localizaciéon de un registro
equivalente en el catalogo de alguna otra unidad de informacién. Para
esto existen al menos dos vias. En primer lugar, es posible consultar
directamente el catalogo en linea de acceso publico. La otra posibilidad
es, si el sistema propio lo permite, utilizar el protocolo cliente/servidor
7.39.50, que permite la recuperacion de la informacion a través de una
blsqueda simultanea en multiples bases de datos y habilita la descarga
de los registros bibliograficos solicitados. La informacién para acceder
acada servidor suele estar disponible en el sitio web de cada biblioteca.

Al momento de buscar un registro para la catalogacién por copia, se
recomienda consultar catalogos colectivos o de bibliotecas nacionales
ya que suelen ser los mas fiables y/o completos. Algunos ejemplos son:

Catalogo de la Biblioteca Nacional Mariano Moreno
(Argentina)

Catalogo de la Biblioteca Nacional de Maestras y Maestros
(Argentina)

Catalogo de la Biblioteca del Congreso de los Estados Unidos
Catalogo de la Biblioteca Nacional de Espana

Catalogo Colectivo de la Universidad de Buenos Aires (UBA)
Catalogo Colectivo de la Universidad Nacional de Cérdoba
(UNC)

Como norma general, es esperable que los registros de los recursos pro-
ducidos en un determinado pais puedan localizarse en los catalogos de
las respectivas bibliotecas nacionales. Estas bibliotecas cuentan con
recursos que permiten la realizacion de tareas de catalogacion original.
Por otra parte, debido a su rol de depositarias de la memoria cultural
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de cada nacién, suelen contar con un acervo superior a la media de las
bibliotecas de su territorio.

Una vez localizado el registro a partir del cual se pretende efectuar
la copia, se da inicio a la segunda instancia. Esta consiste en la ade-
cuacion de ese registro al catalogo propio, ya sea que esté en fichas, pla-
nillas electrénicas de calculo, un sistema integrado de gestion (SIGB)
o alguna otra herramienta. Este paso puede implicar, segtin el formato
del catalogo destinatario, la transcripciéon manual de los datos, la eli-
minacion o adicién de campos M ARG, la traduccion de las notas, etc.
Se recomienda, ademas, mencionar a la entidad responsable de la cata-
logacion original, no solo para dar crédito al esfuerzo realizado, sino
también para facilitar su recuperacién en caso de que sea necesario. El
formato bibliografico MARC 21 dispone de un campo especificamente
dedicado atalfin (040 Fuente de catalogacion).

Si bien muchos catalogos en linea cada vez con mayor frecuencia pre-
sentan registros construidos sobre el nuevo cédigo de catalogacion,
Recurso, Descripcién y Acceso (RDA), la mayoria siguen las instruc-
ciones de las RCAA?2 y estan codificados en el Formato MARC 21. Por
ello es conveniente, antes de iniciar una catalogacioén por copia, con-
trolar que la codificacion de origen coincida con aquella que utiliza la
biblioteca. Para facilitar esta tarea, muchos catalogos proporcionan la
opcién de visualizar los registros codificados en MARC 21.
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La BNMM sugiere utilizar el Formato MARC 21 para datos bibliogra-
ficosy, enlasiguiente tabla, propone unaversion reduciday simplificada
del formato original, con su equivalencia con las areas de descripcion
RCAAZ2, paraqueresulte mas accesibley para facilitarla normalizacién
del contenido de los registros bibliograficos.

Las recomendaciones de obligatoriedad consisten en una adap-
tacion de las de Library of Congress Network Development and MARC
Standards Office, entidad que desarrollay mantiene el Formato. Indica
lainformacion de catalogacion esencial, aunque se pueden proporcionar
datos adicionales: las bibliotecas pueden utilizar cualquier elemento
de datos bibliograficos MARC 21 valido. De manera simplificada, se
usan dos codigos para diferenciar entre elementos de datos que siempre
deben estar presentes, y los que la BNMM recomienda que se incluyan
sicorresponde y la informacién esta disponible:

[O] Obligatorio
[S] Sugerido

Las condiciones de repetibilidad de los campos y subcampos son las
requeridas por el Formato:

(R) Repetible
(NR) No repetible
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MARC 21
RACT:Z REPETIBILIDAD OBLIGATORIEDAD
CAMPO (R) REPETIBLE [O] OBLIGATORIO
(NR) NO REPETIBLE [S] SUGERIDO
Lider/Cabecera
001 NUmero de
control*
No 003 Identificador (NR) [0]
corresponde del nimero de
control*
005 Fechay
hora de la dltima
transaccion*
No 008 Campo fijo
de informacién (NR) [O]
corresponde
general
Area del
ndmero 022 ISSN (R) [S]
normalizado
040 Fuente de
catalogacion (NR) [©]
080 Clasificacion
No Decimal Universal
corresponde | (CDU) R 5]
082 Clasificacion
Decimal de Dewey
(CDD)
Caplt'u/lo 21 10 Punto de
Eleccion de N
los puntos acceso prlnC|paI.. (NR) [S]
d Entidad corporativa
e acceso
210 Titulo
abreviado
) (R) [S]
Area del 222 Titulo clave
tituloy de la
mencion de | 545 Mencién del
responsabi- | titulo y mencién de (NR) [O]
lidad responsabilidad
246 Variante del
titulo (R) 5]
Areadela | 250 Mencién de R) 5]
edicion edicién
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Area de
publicacion,
distribucion,

etc.

260 Pie de
imprenta
(publicacion,
distribucioén, etc.)

Area de la
descripcion
fisica

300 Descripcion
fisica, etc.

Area de la
numeracion

310 Frecuencia
actual de la
publicacién

362 Fechas de
publicacién

Area de las
notas

500 Nota general

515 Peculiaridades
de la numeracion

521 Nota de
audiencia
destinataria

525 Nota de
suplemento

588 Fuente de la
descripcion

No
corresponde

600 Nombre de
persona como
tema

610 Nombre de
entidad corporativa
como tema

611 Nombre de
congreso como
tema

630 Titulo uniforme
como tema

650 Término de
materia

651 Término de
nombre geografico

653 Término de
indizacién no
controlado

655 Término de
géneroy forma

45




Guiadebuenas practicas parala catalogacion de publicaciones periédicas impresas

700 Punto de
Area del acceso adicional:
tituloy de la | Nombre de
mencion de | Persona (R) [S]
reSPoﬂsabi* 710 Punto de
lidad acceso principal:
Entidad corporativa
No 856 Localizaciéony
L. (R) [S]
corresponde | acceso electrénico

Tabla2. RCAA2en MARC 21

*Los campos 001, 003y 005 generalmente son generados de manera automatica por

el Sistema.

Convenciones tipograficas

En el presente instructivo para la codificacion en Formato MARC 21 se
usan las siguientes convenciones tipograficas:

signo numeral (#)

Representa un espacio en blanco en los ejemplos de
campos codificados y en otras situaciones especiales
en las cuales corresponde dejar un espacio en blanco.
En ningun caso el catalogador debe ingresar un signo
numeral (#) para representar un espacio en blanco.

signo pesos ($)

Sefala la delimitacion de los subcampos en los
ejemplos codificados. En este instructivo, los codigos
de subcampo se mencionan con su delimitador, por
ejemplo: “subcampo a” es $a.

barra inclinada (/)

Indica las posiciones especificas de los campos de
longitud fija, Cabecera (LDR) y 008. Por ejemplo:
008/06 indica la posicién 6 del campo 008.

Representa al digito O (cero) en las etiquetas,
posiciones de caracter en campos de longitud fija,
posiciones de indicador y otros lugares donde se

ign . : h
signo O usan numeros. Debe ser diferenciado de la letra
O mayuscula en los ejemplos de esta guiay en la
codificacién de los registros.
Representa al digito 1 (uno). Debe ser claramente
sigho 1 diferenciado de la letra | (ele) mindscula y de la letra | (i)

mayuscula en los ejemplos de este instructivoy en la
codificacion de los registros.

pleca/barra
vertical (|)

Indica que el catalogador no ha proporcionado un
coédigo en una posicidn de un campo de longitud fija.

Tabla 3. Convenciones tipogréficas
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Puntuacion

La codificacion MARC prevé el uso de puntuaciéon especifica para cada
campo. En este instructivo se contempla dentro de las Instrucciones
generales para el campo.

Literales

En linea con la aclaraciéon precedente, el SIGB puede ser configurado
para generar etiquetas diferenciadas para cada campo y, en algunos
casos concretos, para cada codificacién diferente de los indicadores.

47



Guiade buenas practicas parala catalogacion de publicaciones periddicas impresas

LDR LIDER/CABECERA (NR) [O]

Conceptoy alcance del campo

Campo fijo que comprende las primeras 24 posiciones (00-23) del
registro bibliografico. Consiste en un conjunto de elementos de infor-
macioén, que contienen los nimeros o valores codificados que definen
los parametros para procesar el registro.

Instrucciones generales para el campo

El campo Cabecera no tiene indicadores ni codigos de subcampo; los
elementos se definen por su posicion.

Todos los codigos alfabéticos se registran en mindsculay sin puntos.

Posiciones

Los siguientes elementos de la Cabecera son los que generalmente
genera el SIGB al guardar el registro:

/00-04 Longitud del registro

/09 Esquema de codificacion de caracteres

/10 Contador deindicadores

/11 Contador del c6digo de subcampo

/12-16  Direccién dela base de datos

/19 Nivel de registro de un recurso en multiples partes

/20-23 Mapadelasentradas

/05 Estado del registro [O]

Cédigo alfabético de un caracter que indica el estado de un registro res-
pecto de una versioén anterior. El codigo utilizado debe ser consistente
con la codificacion de la posicion /17.

a Aumentado el nivel de codificacién
¢ Corregido orevisado

d Borrado

n Nuevo

/06 Tipo de registro [O]
Define las caracteristicas y componentes del registro.

a Material textual (codigo utilizado para publicaciones
periddicas impresas)
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/07 Nivel bibliografico [O]
Un cédigo alfabético de una sola letra que indica el nivel bibliografico del
registro.

s Publicacion seriada (codigo utilizado para publicaciones
periddicas impresas)

/08 Tipo de control [O]
Parapublicaciones periédicasimpresas, la posicion se dejaen blanco (#).

(#) No especificado

/17 Nivel de codificacion [O]

Un codigo alfanumérico de un solo caracter que indica la exhaustividad
de la informacioén bibliografica y/o el nivel de codificacién del registro
bibliografico.

(#) Nivel completo [incluye todos los campos recomendados]

3 Nivel abreviado [no incluye todos los campos recomendados]

5 Nivel parcial (preliminar) [no incluye los campos recomen-
dados, pero se prevé completarlos]

/18 Forma de catalogacion descriptiva [O]
Forma de catalogacion utilizada en el registro.

(#) NoesISBD

a RCAA2
i ISBD
008 CAMPO FIJO DE INFORMACION GENERAL (NR) [0]

Conceptoy alcance del campo

Lascuarenta (40) posiciones de este campo proporcionan informacién codi-
ficada acerca del registro como un todo y sobre algunos aspectos bibliogra-
ficos especiales del recurso que se describe. Estos datos codificados son
Gtiles para larecuperacion y gestion de lainformacién en un SIGB.

Instrucciones generales para el campo

Elcampo 008 no tiene indicadores ni codigos de subcampo; los elemen-
tos se definen por su posicion.
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Las posiciones 18 a 34 se usan de manera consistente cuando la
Cabecera /06 (Tipo de registro) contiene el codigo “a” (Material textual) y
la Cabecera /07 (Nivel bibliografico) se codifica “s” (Publicacion seriada).

Los codigos alfabéticos se registran en minasculas,
sin puntos intermedios ni finales (no son abreviaturas).

Posiciones

/00-05 Fecha de creacion del registro [O]
Seis (6) caracteres numéricos delafecha, que el sistema genera automa-
ticamente al momento de guardar el registro por primera vez.

/06 Tipo de fecha /estado del registro [O]

Indica el tipo de fecha que se registra en las posiciones /07-10 (Primera
fecha) y /11-14 (Segunda fecha). Ademas, para recursos continuos,
indica el estado de la publicacion:

¢ Recurso continuo en curso de publicacion
d Publicacion cerrada

/07-10 Fecha de inicio de la publicacion [O]
Registra la fecha de inicio de la publicacién. Las fechas se registran con
cuatro (4) digitos. Los digitos que faltan en la fecha se representan con el

u, n

caracter “u’".

/11-14 Fecha de cierre de la publicacion [O]

Registrala fecha de cierre de la publicacién. Para recursos continuos en
cursoy pararecursos envarios volimenes no seriados e incompletos, las
posiciones /11-14 contienen 9999 paraindicar que todavia no se dispone
delaFecha?2.

Cuando se desconoce parte de la fecha de las posiciones /07-10 y
/11-14, los digitos que no se conocen se representan con el caracter “u’,
por ejemplo: “[19--?]" se registra 19uu. Sila fecha se desconoce del todo,
se deduce el milenio, por ejemplo: luuu. Sila publicacién se encuentra
actualmente abierta (en curso de publicacion), la segunda fecha (/11-14)
se completa con 9999.

/15-17 Lugar de publicacion, produccion o ejecucion [O]

La fuente para el c6digo es la MARC Cade list for countries. El pais de
publicacion debe ser consistente con el que se registra en el campo 260,
subcampo $a.
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Los codigos méas utilizados son:

CcODIGO PAIS cODIGO PAIS cODIGO PAIS
gx Alemania ec Ecuador py Paraguay
ag Argentina sp Espana pe Peru

- Estados
bo Bolivia us Unidos uy Uruguay
bl Brasil fr Francia ve Venezuela
cl Chile it Italia
ck Colombia mx México
/18 Periodicidad [O]

Indica la periodicidad de una publicacién o su actualizacién. Debe ser
consistente con la informacién que se registra en el campo 310 (Fre-
cuencia actual). Se usa en conjunto con 008/19 (Regularidad).

a Anual f Semestral
b Bimestral m Mensual
d Diaria q Trimestral

Cuando la periodicidad se expresa en nimeros por ano (por ejemplo: 4
nGmeros por afio), se registra la periodicidad mas préxima que sea apli-
cable, de acuerdo con la siguiente tabla:

2 nimeros por ano: “f” 8 nimeros por ano: “b”
(semestral) (bimestral)

4 ntmeros por afo: “q" 9 ntumeros por ano: “m”
(trimestral) (mensual)

5 ntumeros por ano: “q” 10 nimeros por ano: “m”
(trimestral) (mensual)

6 nimeros por ano: “b” 11 niimeros por ano: “m”
(bimestral) (mensual)

7 nimeros por ano: “b” 12 nGmeros por ano: “m”
(bimestral) (mensual)

/19 Regularidad [O]

Codigo alfabético de un caracter que indica la regularidad prevista de
la publicacién. Se debe considerar la intencion declarada por el editor al
codificar la regularidad.
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r Regular
x Irregular
u Desconocida

/20 No definida. Dejar (#) espacio en blanco.

/21 Tipo de recurso continuo [O]

n Periodico
p Revista

/22 Forma dela publicacion original [S]

Esta posicién solo se codifica cuando la forma original en que fue
publicada es diferente de la actual del recurso que se describe (codi-
ficadaen 008/23).

e Formato de periédico
r Reproduccion en caracteres normales

/23 Forma dela publicacién [O]
Indica la forma en que se publica el recurso que se describe.

r Reproduccioén en caracteres normales

/24 Naturaleza del contenido del recurso completo [S]
Cédigo de un (1) caracter que indica la naturaleza de una publicacién si
esta consiste en su totalidad en un determinado tipo de material. Si se
considera que el recurso pertenece a varios tipos de material, estos se
registranen 008/25-27 (Naturaleza del contenido) y la posicién 008/24
se deja en blanco (#).

Usar para especificar qué tipo de publicacién es en contraposicion a
qué tipos de publicacién contiene.

La informacion de esta posicion debe ser consistente con la que se
registra en el campo 245 (Mencién del titulo), campos 5X X (Notas) y/o
campos 6X X (Puntos de acceso adicional de materia).

(#) No especificada f Manuales/Instructivos

a Restmenes/sumarios g Articulos sobre temas
Bibliografias legales

¢ Catalogos h Biografias

d Diccionarios i Indices

e Enciclopedias k Discografias
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I Legislacion

m Tesis

n Estadodelacuestionen
el tema

Resenas

Textos programados
Filmografias
Directorios
Estadisticas
Informes/Reportes
técnicos

- »n = 9 T O

/25-27 Naturaleza del contenido [S]
Hastatres (3) codigos de un (1) caracter (registrados en orden alfabético)

que indican si una parte significativa del recurso es o contiene ciertos
tipos de material. Cuando se asignan menos de tres (3) codigos, se jus-
tificaalaizquierdaylas posiciones no usadas se dejan en blanco (#).

La informacion de esta posicion debe ser consistente con la que se
registra en el campo 245 (Mencién del titulo), campos 5X X (Notas) y/o
campos 6X X (Puntos de acceso adicional de materia).

(#) Noespecificada

a Resumenes/sumarios
Bibliografias
Catalogos
Diccionarios
Enciclopedias
Manuales/Instructivos
Articulos sobre temas
legales

Biografias

Indices

Discografias
Legislacion

Tesis

Estado dela cuestion
Resenas

Textos programados

go, =~ ® A O
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Normas/
Especificaciones

Casos legalesy notasde
casos (Jurisprudencia
comentada)
Sentenciasyresoluciones
Anuarios (Libros del afio)
Tratados

Separatas

Calendarios

Comics / Novelas graficas

Filmografias

Directorios

Estadisticas
Informes/Reportes
técnicos

Normas/
Especificaciones
Casoslegalesynotasde
casos (Jurisprudencia
comentada)
Sentenciasyresoluciones
Anuarios (Libros del afio)
Tratados

Separatas

Calendarios
Coémics/Novelas
graficas
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/28 Publicacion oficial [O]

Indica si el recurso fue publicado o producido por o para una entidad
oficial internacional, nacional, regional, provincial o local, o por un orga-
nismo dependiente de alguna de ellas, y describe también el nivel juris-
diccional de la entidad asociada al recurso. En caso de duda, tratarla
como si fuera una publicacién oficial.

(#) Noesuna publicacion oficial

a Organismo oficial autbnomo/semiauténomo

Multilocal

Federal/nacional

Intergubernamental internacional

Local (Incluye ciudad, pueblo, condado, municipio, etc.)
Estado, provincia, territorio, jurisdiccién dependiente, etc.

N — = A

/2.9 Congreso, conferencia, etc. [S]
Indica si el recurso consiste en actas, informes o resimenes de un con-
greso, encuentro, reunion, etc.

0 Noesuncongreso
1 Escongreso

/30-32 No definidas. Dejar (#) espacios en blanco.

/33 Alfabeto o escritura original del titulo [O]

a Latino basico
Elalfabeto original del titulo es el alfabeto latino. Los idiomas
que generalmente se asocian al coédigo “a” son vasco (euskera),
inglés, latin, galés y muchos otros idiomas del Africa Centraly
Meridional.

b Latinoextendido
Cuando el alfabeto original del titulo es el de un idioma de
alfabeto latino. La mayor parte de las lenguas de Europa occi-
dental, con la excepcion del inglés, pertenecen a este grupo.
Incluye signos diacriticos y caracteres especiales. Usar si el
idioma contiene diacriticos, aun cuando el titulo del recurso
que se describe no los contenga.

/34 Convencion de laentrada [O]
Codigo numeérico de una sola cifra que indica si el recurso se describe
segln las convenciones catalograficas de entrada sucesiva, Gltima
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entrada o entrada integrada. Para las publicaciones seriadas se crea
un nuevo registro cada vez que se produce un cambio mayor en el titulo
(RCAAZ 21.2), o cambia la entidad que se usa como punto de acceso
principal o titulo uniforme (RCAA2 21.3), por lo que la entrada es
sucesiva.

0 Entradasucesiva

/35-37 Idioma [O]
Lafuente parael cédigo esla MARC Codelist forlanguages.

Se brindan algunos codigos de idioma como referencia:

spa espanol frefrancés
ger aleman grn guarani
eng inglés itaitaliano
por portugués arn mapuche

sgn Lenguaje de signos
und Indeterminado

/38 Registro modificado [O]
Cédigo de un solo caracter que indica cuando algtin dato del registro
bibliografico corresponde a una modificacién de la informacién que
aparecia en el recurso que se esta catalogando, por ejemplo, la trans-
literacién de datos que originalmente aparecian en un alfabeto no
latino.

Dejar (#) el espacio en blanco (Registro no modificado).

/39 Fuente de catalogacion [O]
Un codigo de un (1) caracter que indica el tipo de agencia creadora del
registro bibliografico original.

En registros copiados de una base externa (catalogacion por copia)
esta posicion contiene el c6digo asignado por la agencia de catalogacion
original: no se debe modificar.

(#) Agencia bibliografica nacional
¢ Programade catalogacion cooperativa

d Otro-usareste codigo para las bibliotecas publicas
u Desconocido
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NUMERO NORMALIZADO INTERNACIONAL (R) [S]
PARA SERIADAS (ISSN)

Conceptoy alcance del campo

EI ISSN es un identificador asignado por la agencia ISSN de cada
pais para identificar univocamente a un titulo especifico de un
recurso continuo. Un ISSN esta formado por ocho digitos, compren-
didos en dos grupos de cuatro digitos cada uno, separados por un
guion. El octavo es un digito de control —un niimero del 0 al 9 o una
X mayuscula (para el numeral ardbigo 10)— que se usa para la vali-
dacion automatica.

El ISSN y el ISBN no son incompatibles: hay publicaciones que
pueden tener ambos ntimeros, como es el caso de las series monogra-
ficas. E1ISSNidentifica ala serie, mientras que el ISBN identificaauna
entrega o volumen concreto.

En el caso de que una publicacién cuente tanto con ISSN como con
ISBN, la BNMM recomienda registrar ambos ntumeros en los campos
correspondientes.

Instrucciones generales para el campo

Paralaspublicaciones argentinas, la referencia Glltima sobre la validez o
elestadode unISSN esla base de datos Binpar, elaboraday mantenida
porel CAICyT/Conicet. La BNMM sugiere utilizar dicha base de datos
como referencia para salvar las erratas o faltantes en un ISSN impreso
en el recurso que se describe.

EIISSN seregistra con el guion. El campo 022
no termina con ningln signo de puntuacion.

Indicadores

1° Nivel de interés internacional
(#) Nivel no especificado - dejar espacio en blanco

2° No definido. Dejar (#) espacio en blanco.

Subcampos
$aISSN (NR)[S]
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Ejemplos

022 ## $a 0029-571X
022 ## $a 1870-0128
022 ## $a 1234-1231

040 FUENTE DE CATALOGACION (NR) [S]

Conceptoy alcance del campo

Cédigo MARC o nombre de la institucién que creé el registro biblio-
grafico original, asigno los identificadores de contenido y los transcribié
al Formato MARC, o modificé un registro MARC existente (excepto si
solo se anadieron datos de fondos/existencias). Los datos de este campo
y el codigo del campo 008/39 (Fuente de catalogacion) identifican a las
instituciones responsables del registro bibliografico.

Instrucciones generales para el campo
Enlosregistros descargados (catalogacion por copia) se debe:

mantener los subcampos $ay $c del registro original;
registrar el codigo “spa” (espanol) en el subcampo $b;

agregar el codigo de la biblioteca en un nuevo subcampo $d
(repetible);

registrar el codigo “aacr” (RCAA2) en el subcampo $e.

Los codigos MARC de idioma y de convenciones/normas de la des-
cripcion se registran en mintsculas.

Elcampo 040y sus subcampos no terminan
con ningln signo de puntuacion.

Indicadores

Ambos no definidos. Dejar (##) espacios en blanco.

Subcampos

$aInstitucion catalogadora de origen (NR) [S]

Lafuente parael c6digo esla MARC Caodelist for organizations.

Los codigos més utilizados son:
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CcODIGO ORGANIZACION/ENTIDAD

AR-BaBN Biblioteca Nacional Mariano Moreno

Centro de Documentacion e Informacion (CDI) del Ministerio

AR-BaMED de Economia (Argentina)

AR-BaBNM | Biblioteca Nacional de Maestras y Maestros

AR-BaU Biblioteca de la Universidad de Buenos Aires

Facultad Latinoamericana de Ciencias Sociales, Sede

AR-BaFLA | 1 démica Argentina (FLACSO)

AR-PoBPM | Biblioteca Publica de las Misiones

AR-CdU Universidad Nacional de Cérdoba (Argentina)

Universidad de Buenos Aires. Sistema de Bibliotecasy de

AR-BaUSBI || ¢ macion (SISBI)

CL-SaBCN Biblioteca del Congreso Nacional de Chile

ClsaBN Biblioteca Nacional de Chile

DLC Library of Congress (EE.UU))

DLC-HL é;bcrtaigiof Congress, Handbook of Latin American Studies
SpMaBN Biblioteca Nacional de Espana

PE-LiBN Biblioteca Nacional del Peru

MX-MxBN Biblioteca Nacional de México

$b Idioma de catalogacion (NR) [S]
Lafuente parael codigo esla MARC Code list for languages.

Se brindan algunos cédigos de idioma como referencia:

spa espanol fre francés
ger aleman grn guarani
eng inglés ita italiano
por portugués arn mapuche

Tomar en cuenta que las bibliotecas ptblicas argentinas
catalogan en espanol.

$c Institucién que realizé la transcripcion (NR) [S]

Lafuente parael c6digo esla MARC Cadelist for organizations.

$d Institucion que realiza la modificacion (R) [S]

Lafuente parael c6digo esla MARC Codelist for organizations.
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Una modificacién es cualquier correccion que se hace en el registro,
incluyendo cambios en la catalogacion, en los identificadores de con-
tenido o en la transcripciéon, pero no la inclusién de informacién sobre
fondos/existencias. El codigo MARC o el nombre de cada institucién
que modifica un registro se incluye en un subcampo $d distinto.

$e Convenciones/normas de la descripcion (R) [S]

Codigo MARC delasreglas de catalogacion usadas al crear el registro.
Debe ser consistente con lo codificado enla Cabecera /18.

Los codigos mas utilizados son: AACR (Reglas de catalogacion angloa-
mericanas), ISBD (International Standard Bibliographic Description),
RDA (Resource Description and Access).

Ejemplos
040 #i# $a AR-BaBN $b spa $c AR-BaBN $e aacr

Un registro creadoy transcripto (codificado) por la BN MM, en espaiiol,
usandoRCAA?2

040 ## $a DLC $b spa $c CtY $d MH $d AR-BaBN $e aacr

Un registro creado por Library of Congress, transcripto (codificado) por la
Universidad de Yale, modificado porla Universidad de Harvard y luego por
laBNMM, convertido al espafiol, usando RCAA?2

(01:10] CLASIFICACION DECIMAL UNIVERSAL (CDU) (R) [S]

Instrucciones generales para el campo

Asignarunanotacion de Clasificacion Decimal Universal de acuerdo
con el contenido tematico del recurso, de manera consistente con
los términos de indizacion més destacados registrados en el/los
campo(s) 6XX.

Elcampo 080 no termina con ningtin signo de puntuacion.

Indicadores
1° Tipo de edicion

(#) No se proporcionainformacion
0 Completa
1 Ediciénabreviada
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2° Nodefinido. Dejar (#) espacio en blanco.

Subcampos
$aNotacionde CDU (NR) [O]

Ejemplos

080 O# $a 32(82)(051)
080 o# $a (054)

m CLASIFICACION DECIMAL DE DEWEY (CDD) (R) [S]

Instrucciones generales para el campo

Asignar una notaciéon de CDD de acuerdo con el contenido tematico del
recurso, de manera consistente con los términos de indizacion mas des-
tacados registrados en el/los campo(s) 6 X X.

Elcampo 082 no termina con ninglin signo de puntuacion.

Indicadores
1° Tipo de edici6n

# No se proporciona informacion
0 Completa
1Edicién abreviada

2° No definido. Dejar (#) espacio en blanco.

Subcampos
$a Notacionde CDD (NR) [O]

Ejemplos

082 1# $a 918.205
082 o# $a 334.2205
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1XX « Puntos de acceso principales

Un registro bibliografico puede contener solo un punto de acceso prin-
cipal, referido, en general, a la autoria o creacién, intelectual o artistica,
del recurso que se describe, que es representado por un nombre norma-
lizado de persona o por un nombre de entidad corporativa, pero también
puedetratarse de un nombre de congreso oreunién o untitulo uniforme.
Paralaeleccion del punto de acceso principal, consultarlasreglas conte-
nidasenel capitulo 21de RCAA.

Para aquellas bibliotecas que no cuenten con ficheros de autoridad
propios que determinen la forma normalizada de redactar el punto
de acceso, se sugiere consultar las fuentes autorizadas indicadas a
continuacion:

Catalogo de Autoridades de BMMM
VIAF (Fichero de Autoridades Virtual Internacional)

Enelcasodenoencontrar el nombre o titulo en las fuentes autorizadas,
redactar de acuerdo alasinstrucciones establecidasen RCAAZ2.

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL - (NR) [S]
NOMBRE DE ENTIDAD CORPORATIVA

Conceptoy alcance del campo

Este campo contiene un nombre de entidad corporativa que se utiliza
como punto de acceso principal.

Una entidad corporativa es una organizaciéon o grupo de personas
conocido por un nombre determinadoy que acttia, o puede actuar, como
una entidad. Ejemplos tipicos de entidades corporativas son las asocia-
ciones, instituciones, firmas comerciales, empresas sin fines de lucro,
gobiernos, dependencias gubernamentales, instituciones religiosas e
iglesiaslocales.

No debe confundirse ala entidad en calidad de autora con la entidad
en calidad de editora. La entidad actia como editora cuando se ocupa
dela publicacion de las obras pero no se responsabiliza del contenido de
lamisma.

Los nombres de entidad, titulos de obras y/o nombres de distritos de
ciudades que seregistran subordinadosaunajurisdicciéon se consideran
encabezamientos de nombre de entidad corporativay se registran en el
campo110.
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Los nombres de jurisdicciones que representan entidades eclesias-
ticas son nombres de entidad y se registran en el campo 110.

Un nombre de congreso (encuentro, jornada, reunion, etc.) subor-
dinado aun nombre de entidad se registra en un campo 110. En cambio,
un congreso que se registra directamente por su propio nombre se
registraen un campo 111.

Instrucciones generales para el campo

Para elegir como punto de acceso principal una entidad corporativa se
debe tener en cuenta las categorias nombradas en RCAAZ2 21.1B2. En
caso de duda acerca de si un recurso corresponde a una o mas de estas
categorias, tratarlo como si no perteneciera a ninguna.

El nombre de una entidad se registra bajo el nombre por el cual
se lo identifica generalmente, excepto cuando la entidad deba ingre-
sarse bajo el nombre de una entidad de mayor nivel jerarquico o bajo
el nombre de un gobierno. Los tipos de entidades subordinadas que
se asientan bajo una entidad mayor como elemento de entrada se
pueden consultar en RCAA2 24.13. Los tipos de entidades que se
registran subordinadas bajo el nombre de un gobierno se especifican
en RCAA2 24.18.

Elcampo 110 no termina con ningtin signo de puntuacion
anadido a un paréntesis de cierre o al punto (.) de una inicial.

Indicadores
1° Tipo de elemento inicial del nombre de entidad corporativa
1 Nombre dejurisdiccion

2 Nombre en orden directo [Usar sila entidad ingresa en orden
directo o bajo una entidad jerarquicamente mayor.]

2° No definido. Dejar (#) espacio en blanco.

Subcampos

$a Nombre de entidad corporativa o de jurisdiccion (NR) [O]
Contiene el nombre de la entidad que ingresa en orden directo o de la
jurisdiccion si este es el primer elemento de entrada.

El subcampo $a incluye un punto (.) al final
cuando precede a un subcampo $b.
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$b Entidad subordinada (R) [S]
Contiene el nombre de entidad que esta subordinada a la entidad mayor
oelnombre de entidad que sigue a una jurisdiccion.

$e Término indicativo de funcion (R) [O]
Designacion de la funcién que especifica la relacion entre el nombre
registrado en el campoy el recurso que se describe.

Los términos mas utilizados son entidad responsable y jurisdiccion
promulgadora.

Ejemplos

110 2# $a Universidad Nacional de Cérdoba (Argentina)
$e entidad responsable

110 1# $a Argentina. $b Ministerio de Agricultura $e
entidad responsable
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n TiTULO ABREVIADO (R) [S]

Conceptoy alcance del campo

Forma abreviada, asignada por el centro ISSN de acuerdo conla Norma
IS0 4:1997, del titulo clave —que se registra en el campo 222— para
facilitar laidentificacion e indexacion.

Se recomienda completar este campo solo si la publicacién es
argentinay se transcribe tal como esta expresado en la base Binpar, ela-
boraday mantenida porel CAICyT/Conicet.

Instrucciones generales para el campo

Elcampo 210 no termina con ningtin signo de puntuacion,
excepto cuando la Gltima palabra en el campo sea
una abreviatura, inicial o dato que asi termine.

Indicadores
1° Visualizacion
0 Sinpunto de acceso adicional
1 Conpuntode acceso adicional
2° Tipo
(#) Titulo clave abreviado

Subcampos

$a Titulo abreviado (NR) [O]
Registrar el titulo abreviado completo como aparece en el recurso.

$b Informacién calificadora adicional (NR) [S]
Registrar la forma abreviada de la informacion calificadora contenida
entre paréntesis en el titulo clave (campo 222).

Ejemplos

210 o# $a Humor $b (B. Aires)
210 o# $a Revis. filos. $b (La Plata)
210 o# $a Polit. hidr.

210 o#t $a Dynamis $b (Castelar)
222 #0 $a Dynamis $b (Castelar)
245 00 $a Dynamis : $b revista argentina de filosofia.
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210 o# $a A pie pagina $b (Ciudad Autodn. B. Aires)

222 #0 $a A pie de pagina $b (Ciudad Autdnoma de
Buenos Aires)

245 00 $%$a A pie de pagina.

m TiITULO CLAVE (R) [s]

Conceptoy alcance del campo

Un titulo clave es un titulo tinico asignado a un recurso continuo por
la Red ISSN y unido inseparablemente al ISSN. Puede coincidir
con la mencién del titulo (titulo propiamente dicho) o, a fin de que sea
inequivoco, se puede construir mediante la adicion de elementos identi-
ficadoresy/o calificadores, tales como el nombre de la entidad editora, el
lugar de publicacién, la mencién de edicion, etc.

Sinoseregistrael ISSN, noincluir el campo 222. RCAA212.8C1

Instrucciones generales para el campo

Elcampo 222 no termina con ningin signo de puntuacion,
excepto cuando la Gltima palabra en el campo sea
una abreviatura, inicial o dato que asi termine.

Indicadores

1° No definido. Dejar (#) espacio en blanco.
2° Caracteres no alfabetizados

0-9 Numero de caracteres iniciales que se ignoran en la
alfabetizacion.

Subcampos

$a Titulo clave (NR) [M]

Para recursos continuos publicados en la Argentina, el titulo clave se

debe tomar de la base Binpar, elaborada y mantenida por el CAICyT/

Conicet, y transcribir como figura, sin omitir puntos, espacios, tildes,

observando en cambio el uso correcto de maytsculasy mintsculas.
Para recursos continuos extranjeros, el titulo clave se puede tomar

de otros catalogos bibliograficos o bases de datos.

$b Informacién calificadora (NR) [S]
Registrarlainformacion entre paréntesis que hace univoco a un titulo.
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Ejemplos

210 o# $a Ciudad $b X(Cérdoba)
222 #0 $a Ciudad $b X(Cérdoba)
245 00 $a Ciudad X : $b revista de culturas.

210 #0 $a Cielos argent.

222 o# $a Cielos argentinos

245 00 %$a Cielos argentinos : $b la revista de interés
general para los pasajeros.

245 MENCION DEL TiTULO (NR) [O]

Conceptoy alcance del campo

El campo 245 consiste en el titulo propiamente dicho y también puede
contener el restodel tituloyla informacién complementaria sobre el titulo.

Instrucciones generales para el campo
En este campo se transcribe el titulo propiamente dicho que da nombre
ala publicacién.

Elcampo 245 termina con un punto, aun cuando otro
signode puntuacion esté presente, excepto cuando
la Gltima palabra del campo sea una abreviatura,
inicial o dato que asitermine.

Indicadores
1° Punto de acceso adicional

0 Sinpunto de acceso adicional
1 Con puntode acceso adicional

2° Caracteres no alfabetizados

0-9 Numero de caracteres iniciales que seignoran en la
alfabetizacion.

Subcampos

$a Titulo (NR) [O]
Transcribir el titulo propiamente dicho con toda exactitud en cuanto a
redaccion, ordeny ortografia.
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$b Restodel titulo (NR) [S]
Registrar el resto del titulo que se encuentra subordinado al titulo pro-
piamente dicho.

Ejemplos

245 00 $a Caras y caretas : $b semanario festivo, lite-
rario, artistico y de actualidades.

245 00 $a Revue de 1°Alliance Francaise = $b Revista de
la Alianza Francesa.

245 00 $a Anuario del Teatro Argentino = $b Argentine
Theatre Yearbook = Annuarie du Théatre Argentin.

246 VARIANTE DEL TiITULO (NR) [O]

Conceptoy alcance del campo

Contiene las formas variantes del titulo que aparecen en diferentes
partes del recurso, o como parte de la mencién del titulo (titulo propia-
mente dicho), o como una forma alternativa del titulo, cuando ésta varia
sustancialmente con respecto a la mencién del titulo propiamente dicho
que seregistra en el campo 245; ademas, contribuye a una mejor identi-
ficacion del recurso.

Instrucciones generales para el campo

Elcampo 246 no termina con ninglin signo de puntuacion,
excepto cuando la Gltima palabra en el campo sea
una abreviatura, inicial o dato que asi termine.

Indicadores
1° Nota/punto de acceso adicional controlado

0 Sinpunto de acceso adicional
1 Con punto de acceso adicional

2 Sinnotanipunto de acceso adicional
3 Sinnota, con punto de acceso adicional

2° Tipo de titulo
(#) Sinespecificar

0 Partedeltitulo
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Titulo paralelo

Titulo distintivo

Otro titulo

Titulo dela cubierta

Titulo de la portada adicional
Titulo de partida

Titulillo”

Titulo del lomo

0NN ul b wWwN K-

Subcampos

$a Variante de titulo / titulo corto (NR) [O]
Registrar lavariante del titulo de la publicacion que se cataloga.

$b Restodel titulo (NR) [S]
Corresponde al subtitulo de la variante del titulo.

Ejemplos

245 00 $a 12(ntes) : $b papel y tinta para el dia a dia
en la escuela.

246 o# $a Docentes : $b papel y tinta para el dia a
dia en la escuela

245 00 $a LRA Radio Nacional.
246 00 $a Radio Nacional
246 00 $a Revista programa de LRA 1 Radio Nacional

245 00 $a E1 Siglo : $b el Heraldo.
246 03 %$a E1 Heraldo $b el Siglo

245 00 $a Parecidos & diferentes : $b revista de cul-
turas luséfonas.
246 o# $a Parecidos y diferentes

245 00 $a Ideas, letras, arte en la crisis.
246 03 $a Crisis

m MENCION DE EDICION (R) [O]

Conceptoy alcance del campo

Este campo se utiliza para consignar la edicién de un recurso, asi
como también otros datos que se refieran ala misma. En publicaciones
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seriadas, solo se registra en el caso de que la mencién especifique una
edicién en otra lengua o remita a las ediciones de distintos paises o
regiones dentro de un pais.

Instrucciones generales para el campo

Elcampo 250 termina con un punto.

Indicadores
Ambosnodefinidos. Dejar (##) espacios en blanco.

Subcampos

$a Mencion de edicion (NR) [O]

Transcribirlamencion de edicion tal como aparece en el recurso (incluso
el idioma), usando las abreviaturas como se indica en el Apéndice B de
RCAAZ2ylos nimeros como seindica en el Apéndice C de RCAAZ.

Ejemplos

250 ## $a Ed. francesa.
250 ## $a Ed. en espanol.
250 ## $a Latin America ed.

m PUBLICACION, DISTRIBUCION, ETC. (PIE DE IMPRENTA) (R) [S]

Conceptoy alcance del campo

El lugar de publicacién, la editorial y la fecha de inicio (y cierre) de la
publicacion. Las fechas deben ser coincidentes con las que se registran
enelcampo 008/07-14.

Instrucciones generales para el campo

Si bien los SIGB pueden generar la puntuacion para la visualizacion en
el OPAC web, es prudente tener en cuenta los patrones de puntuacion en
la repeticién de subcampos:

$a LUGAR : $b EDITOR, $c FECHA.
$a Buenos Aires : $b Eudeba, $c 1964.

$a LUGAR 1 : $b EDITOR 1 ; $a LUGAR 2 : $b EDITOR 2,
$c FECHA.
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$a Buenos Aires : $b Eudeba ; $a México : $b Fondo de
Cultura Econdmica, $c 1964.

$a LUGAR : $b EDITOR 1 : $b EDITOR 2, $c FECHA.
$a Buenos Aires : $b Eudeba : $b Fondo de Cultura Eco-
noémica, $c 1964.

$a LUGAR 1 ; $a LUGAR 2 : $b EDITOR, $c FECHA.
$a Buenos Aires ; $a Madrid : $b Ciudad Argentina, $c
2008.

Elcampo 260 termina con un punto.

Indicadores
1° Secuencia de menciones de publicacion

(#) Primer editor disponible

2° Nodefinido. Dejar (#) espacio en blanco.

Subcampos

$a Lugar de publicacion, distribucion, etc. (R) [S]

Cuando hay varios lugares de publicacion, registrar cada uno en un sub-
campo $a independiente. Cuando se desconoce el lugar, se registra la
abreviatura de “sine loco” [S.L].

$b Nombre del editor, distribuidor, etc. (R) [S]
Cuando hay varios editores, registrar cada uno en un subcampo $b
independiente.

Cuando se desconoce el nombre, se registra la abreviatura de “sine
nomine” [s.n.].

$c Fecha de publicacién, distribucién, etc. (R) [S]

Para recursos en curso de publicacién, registrar la fecha de inicio
seguida de un guion. Para recursos cerrados, registrar ambas fechas.
Silas fechas no se toman del recurso que se tiene en mano, se registran
entre corchetes. Sisoninciertas, seguirlasRCAA2.

La fecha debe ser consistente con la que se registra en los campos
008/06 (Tipo de fecha), 008/07-10 (Fecha 1) y 008/11-14 (Fecha 2).

Cuando se desconoce la fecha y es imposible determinar una apro-
ximada, laBNMM recomienda registrar la abreviatura “[s.f.]" (sin fecha).
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Ejemplos

260 ## $a Cérdoba : $b Universidad Nacional de
Cérdoba, $c 2010-
260 ## $a Buenos Aires : $b Perfil, $c 1990-2000.

008/06 d /07-10 1881 /11-14 18uu
260 ## $a Buenos Aires : $b Martin Biedma, $c
1881-[18--?].

008/07-10 1964 /11-14 1967
260 ## $a Rosario : $b Setencientosmonos, $c
[1964]-1967.

71



Guiade buenas practicas parala catalogacion de publicaciones periddicas impresas

“ DESCRIPCION FiSICA (R) [O]

Conceptoy alcance del campo

Este campo se utiliza para consignar datos relativos a la des-
cripcién fisica del recurso, incluyendo su extensién, sus dimen-
siones y otros detalles fisicos, asi como una descripcion del material
complementario.

Instrucciones generales para el campo

En publicaciones seriadas modernas impresas, la extension se registra
en volimenes. Cuando la publicacién esta en curso (abierta), registrar
solo la abreviatura “v." (volimenes); la cantidad se completa cuando la
publicacion cierra o se discontinda.

Elcampo 300 termina con un punto, excepto cuando otro
signo de puntuacién o un paréntesis de cierre estén presentes.

Indicadores
Ambos no definidos. Dejar (##) espacios en blanco.

Subcampos

$a Extension (R) [O]
Laextension del recurso consiste en la cantidad de voliimenes.

$b Otros detalles fisicos (NR) [S]
Contiene informacién sobre las caracteristicas fisicas del recurso tales
como lasilustraciones, la coloracién, fotografias, laminas, mapas, etc.

$c Dimensiones (R) [O]

Contiene las dimensiones del recurso y se expresa indicando en centi-
metros la altura de la cubierta de la publicacion, medida paralelamente
allomo. En el casode ejemplares masanchosoigual de anchos que altos
(‘apaisados’), y solo en este caso, se indica el ancho a continuacién de la
altura: altox ancho.

$e Material complementario (NR) [S]

Especifica el tipo de material acompanante, las unidades de que consta
y suextension.
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Ejemplos

300 ## $a v. : $b il. col. ; $c 28 cm.

300 ## $a 10 v. : $b il. byn ; $c 30 cm.

300 ## $a v. $b fot. col. ; $c 17 cm x 35 cm + $e
CD-ROM (son., col. : il. ; 12 cm).

“ FRECUENCIA ACTUAL DE LA PUBLICACION (R) [S]

Conceptoy alcance del campo

Frecuencia o periodicidad del recurso que se describe. RCAAZ2
12.3G. Lainformacién debe consistente conlo codificado en el campo
008/18.

Sila frecuencia cambia, se debe modificar en este campoyenel 008.
El Formato MARC 21 propone afiadir, si se desea, un campo 321 (Fre-
cuencia anterior de la publicacién), o dejar asentada la modificacién con
el texto “Frecuencia varia’”.

Instrucciones generales para el campo

El campo 310 no termina con ninglin signo de puntuacion.

Indicadores
Ambos, no definidos. Dejar (##) espacios en blanco

Subcampos

$a Frecuencia actual de la publicacion (NR) [S]
Mencién completa, sin fechas, de la periodicidad actual.

Ejemplos

310 ## $a Bimestral

310 ## $a Semanal

310 ## $a Mensual

310 ## $a Frecuencia varia
310 ## $a 8 numeros por ano
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FECHAS DE PUBLICACION Y/O (R) [S]
DESIGNACION SECUENCIAL

Conceptoy alcance del campo

Fechas de comienzo y fin del recurso y/o las menciones de secuencia
usadas en cada parte. Las fechas utilizadas son las menciones crono-
logicas que identifican los fasciculos individuales de la publicacion
(primeroy Gltimo). RCAA212.3

Las menciones secuenciales son generalmente numéricas, pero
pueden ser también alfabéticas. La informacion puede estar norma-
lizadaosinnormalizar. Silainformacién sobre la fecha se obtuvo de una
fuente distinta del primer y/o tltimo fasciculo de la publicacién, se dala
informacion en unanota sin normalizary, porlo general, se citala fuente
de informacién (subcampo $z) de déonde se tomé.

Instrucciones generales para el campo

Cuando la publicacion se supone abierta, se registra solo la primera
mencién secuencial seguida de un guion:

Vol. 1 (mar. 1980)-

Enelcasodequelapublicacion se cierre y el catalogador tenga el tlltimo
nGimero en mano, se debe cerrar el campo con la mencién secuencial de
dicho niimero a continuacién del guion:

Vol. 1 (mar. 1980)-Vol. 8 (dic. 1981)

El campo 362 solo se repite cuando se debe incluir informacién norma-
lizada y sin normalizar de la mencion secuencial de una misma publi-
cacioén, en cuyo caso se requiere especificar el primer indicador para
cada tipo de informacién. Por ejemplo, cuando el catalogador tiene el
primer nimero en mano, pero no tiene el tltimo, o viceversa:

362 o# $a Comienza a publicarse con el afio 1, no. 1
(1980).
362 1# $a Finaliza con el afio 3, no. 4 (1983).

El campo 362 termina con un punto, excepto cuando
otro signo de puntuacioén se encuentre presente.
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Indicadores
1° Formato delafecha

0 Normalizado [La fecha esta en una forma normalizada, en
vez de en forma textual. Usar cuando el catalogador tiene el
primer y/o tltimo fasciculo en mano.]

1 Sinnormalizar [La fecha se registra en forma de nota sin nor-
malizar. Usar este valor cuando no se dispone del primer y/o
Gltimo fasciculo pero se conoce la informacion por otros fasci-
culos o por otras fuentes.]

2° No definido. Dejar (#) espacio en blanco

Subcampos

$a Fecha(s) de la publicacién y/o designacion secuencial (NR) [O]

La designacion secuencial puede consistir en el nimero de volumen,
ntmero de edicién, nimero de fasciculo u otras designaciones de
secuencia segin el criterio del editor. La fecha puede consistir en el ano,
mes, dia o estacién. Las menciones de secuencia y las fechas se indican
tal y como aparecen en el recurso. La designacion de fin de publicacion
seregistra a continuacion de la de comienzo.

$z Fuente de informacion (NR) [S]
Mencionde la fuente de la cual se tomo la informacion que se registra en
el subcampo $a.

Este subcampo solo se usa cuando el 1° indicador se codifica con el
valor “1” (Sin normalizar). El titulo de la publicacion citada va precedido
de la abreviatura “Cf.".

Ejemplos

362 O# $a Afo 1, no. 1 (5 abr. 2020)-

362 o# $a Afo 1, no. 1 (ene. 1990)- afio 10. no. 12
(dic. 1999).

362 1# $a Comenzd a publicarse en el afo 2020.

362 1# $a Comenzd a publicarse con el afio 1, no. 1
(oct. 8, 1964). $z Cf. Caicyt.
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5XX.Camposdenotas

Estos campos contienen notas bibliograficas. Cada nota se incluye en
un campo 5X X distinto: en el campo 500 se registran las notas gene-
rales, asicomo cualquier otra nota que no esté especificamente definida
para ser registrada en los campos 501-586. Algunas de las notas mas
usadas al describir publicaciones peridédicas son de dos tipos:

Notas formales

Redactar notas formales usando una palabra o frase intro-
ductoria o una forma estandar de palabras, como introduccién
invariable, para que la uniformidad de la presentacion ayude a
reconocer el tipo de informacién que se presenta o cuando su uso
ahorre espacio sin pérdida de claridad.

Notas informales

Alredactar notas informales, se deben usar frases que presenten
la informacién tan brevemente como lo permitan la claridad, la
compresion y el buen uso gramatical.

Cuando seaadecuado, combinardosomasnotas (engeneral,lasde
un mismo tenor) para redactar una sola en un tinico campo 5X X.

“ NOTA GENERAL (R) [S]

Conceptoy alcance del campo

Estecampo seutiliza para brindarinformacién general parala que no se
ha definido ningin campo de nota 5X X especifico.

Instrucciones generales para el campo

Elcampo 500 puede usarse pararegistrarvariasaclaracionesdediversa
indole, que se considere pueden serle de utilidad a los usuarios. Entre
los ejemplos del presente campo se muestran algunas posibilidades.

Elcampo 500 termina con un punto, excepto cuando
otro signo de puntuacion esté presente.

Indicadores
Ambos no definidos. Dejar (##) espacios en blanco.

Subcampos
$aNotageneral (NR) [O]
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Ejemplos

500 ## $a Director de publicacidn: Juan Pérez.

500 ## $a Fundadores: Antonio M. Capurro, Carlos A.
Bordo, A. G. Alvarez.

500 ## $a Lema: “Para el pueblo y por el pueblo”.

500 ## $a A beneficio de la obra del pan de los pobres
de San Antonio.

500 ## $a Subtitulo varia.

500 ## $a Distribucidn gratuita.

500 ## $a Publicacién no oficial.

500 ## $a E1 Boletin informativo se distribuia en
todas las embajadas, legaciones y consulados argen-
tinos en el extranjero y ademas entre las institu-
ciones y sociedades agricolas del pais.

500 ## $a Tamafio varia.

ﬂ NOTA DE PECULIARIDADES DE LA NUMERACION (R) [S]

Conceptoy alcance del campo

Indica de modo no normalizado las irregularidades o peculiaridades
en la numeracién o en la forma de publicacién, en la cobertura de un
informe anual. RCAA212.7B10

Instrucciones generales para el campo

Elcampo 515 termina con un punto, excepto cuando
otro signo de puntuacion esté presente.

Indicadores
Ambos no definidos. Dejar (##) espacios en blanco.

Subcampos

$a Notade peculiaridades dela numeracion (NR) [O]
Los tipos de irregularidades o peculiaridades contenidas en el sub-
campo $a pueden ser:

irregularidades o peculiaridades de la numeracion, incluidas
la doble numeracion, fasciculos o volimenes combinados,
confusion en el uso de la numeracion de las series o sistemas
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de numeracién multiples, publicacién de fasciculos prelimi-
nares no incluidos en la numeracién regular y la numeracion
que no empieza con el volumen uno;

irregularidades o peculiaridades en el modelo de publicacién;
publicaciones editadas en partes o ediciones revisadas;
cobertura de los informes anuales.

Ejemplos

515 ## $a v. 53-54 combinados.

515 ## $a Suspendida entre los afios 1976 y 1982.

515 ## $a Luego de una suspensidon de diez dias, comienza
con nueva numeracién: ano 1, no. 1 (8 jun. 1885).

515 ## $a Continda la numeracién del titulo anterior.

515 ## $a A partir de mayo/jun. 1981 se reinicia la
numeracién con el no. 1.

515 ## $a E1l t. 1, publicado en 1935, comprende los
anos 1932-1934.

515 ## $a Todos los afios comienzan con el no. 1.

ﬂ NOTA DE AUDIENCIA DESTINATARIA (R) [S]

Conceptoy alcance del campo

Informacién queidentificalaaudiencia especifica: el nivel escolarolafranja
etaria para el cual esadecuado el contenido del recurso que se describe.

Instrucciones generales para el campo
Estanota debe ser consistente con la codificacion del campo 008/22.

Elcampo 521 termina con un punto, excepto cuando
otro signo de puntuacion esté presente.

Indicadores
1° Controlador del literal
(#) Generaelliteral “Audiencia”
0 Generaelliteral “Grado de lectura”

1 Generaelliteral “Edad”
2 Generaelliteral “Curso”
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3 Generaelliteral “Caracteristicas especiales de la audiencia”
4 Genera el literal “Nivel de motivacion e interés”
8 No genera literal

2° No definido. Dejar (#) espacio en blanco.

Subcampos
$a Nota de audiencia destinataria (NR) [O]

Ejemplos

521 1# $a Desde los 8 afos.

521 1# $a Para nifios de 7-9 afios.

521 3# $a Para programas correctivos de lectura.
521 1# $a Recomendada para audiencias mayores.

ﬂ NOTA DE SUPLEMENTO (R) [S]

Conceptoy alcance del campo

Informacién sobre la existencia de suplementos o nimeros especiales
que no se describen como registros independientes. En general, este
campo solo se usa para los suplementos sin titulo/nombre y/o ediciones
especiales.

Instrucciones generales para el campo

La decision respecto de elaborar o no, notas de contenido se debe tomar
teniendo en cuenta las posibilidades de cada biblioteca, asi como el
interés que puedadespertar el recurso en cuestion. Se sugiere, al menos,
redactar notas de contenido para los recursos que correspondan a
autores o tematicas locales.

Elcampo 525 termina con un punto excepto
cuando esté presente otro signo de puntuacion.

Indicadores
Ambos no definidos. Dejar (##) espacios en blanco.

Subcampos
$a Nota de suplemento (NR) [S]
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Ejemplos

525 ## $a Cuenta con numerosos suplementos.

525 ## $a E1 v. 5 estd acompaiado por suplementos y
secciones consistentes principalmente en listas de
miembros asociados y procedimientos normalizados.

525 ## $a Desde 1986 incluyd el suplemento Trapito va
al jardin, recomendado para nifios de 3 a 5 afos.

525 ## $a Tiene suplementos, numeros especiales, album
de figuritas, guias, juegos didacticos, enciclopedias,
laminas y fichas.

525 ## $a E1 no. 56 incluye el suplemento llamado:
Informe de la Comisidn Investigadora de Tierras y
Colonias.

525## $a Incluye suplemento: Boletin A.D.V.

588 NOTA DE FUENTE DE LA DESCRIPCION (R) [S]

Conceptoy alcance del campo

Incluye notas generales y especificas, de especial interés para los cata-
logadores y esencialmente administrativas, como la fuente que se usé
parala descripcion o el Gltimo nimero consultado.

Redactar unanota de “Descripciéon basada en” cuando la descripcion
no esta basada en el primer niimero de la publicacion.

Redactar una nota de “Ultimo niimero consultado” tanto si se des-
cribe con el tltimo niimero en la mano, como si se obtiene informacién
sobre el mismo. Esta nota debe ser reemplazada cuando se consulta un
nlimero mas reciente.

No combinar las notas de “Descripcion basada en” con aquellas de
“Ultimo niimero consultado’. Para esos casos, redactar notas sepa-
radas, repitiendo el campo 588.

Instrucciones generales para el campo

El campo 588 termina con un punto, excepto cuando
otro signo de puntuacion esté presente.

Indicadores
1° Controlador del literal

(#) No se proporciona informaciéon - Usar cuando la informacion
sobrevisualizacion seincluyeenel subcampo $a, onoes necesaria.

80



Codificacionen MARC 21 Bibliografico

0 Fuentedeladescripcion
1 Ultimo namero consultado

2° No definido. Dejar (#) espacio en blanco.

Subcampos
$a Nota de fuente de la descripcion (NR) [S]

Ejemplos
588 o# $a Descripcién basada en : ano 1, no. 3 (dic.
1999).
588 1# $a Ultimo numero consultado: afio 5, no. 12 (mar.
2019).

588 #1 $a Ultimo numero consultado: afio 2, no. 15
(2010) (recuperado de [URL]).
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6XX - Puntos de acceso tematicos

Los campos 6X X del Formato MARC 21 Bibliografico contienen enca-
bezamientos y términos de materia y de género/forma, que se usan en
los registros bibliograficos como puntos de acceso adicionales y cuyos
elementos iniciales estan basados en las listas y ficheros de autoridad
identificados a partir del segundo indicador (Sistema de encabeza-
mientos de materia/tesauro) y/o del subcampo $2 (Fuente del encabe-
zamiento o término).

El campo 653 (Término de indizacién-No controlado) se usa para
incluir términos no controlados para recuperar el contenido tematico
del recurso.

Indicadores

El primero se define de manera diferente para cada tipo de término.

El segundo es idéntico en todos los campos 6XX, excepto para el
campo 653, eindicael sistemade encabezamientos de materia o tesauro
controlado del que se toma el encabezamiento normalizado.

En el caso de que la fuente de los términos se encuentre identi-
ficada en la lista Subject heading and term source codes, el segundo
indicador se codifica como 7 Fuente especificada en el subcampo $2'y
se registra en dicho subcampo el cédigo identificador de la fuente.
Por ejemplo:

lemb Lista de encabezamientos de materia para bibliotecas.
3aed. Bogotéa: Rojas Eberhard Editores, 1998
unescot Tesaurodela Unesco (1977-2022)

Silafuente de los términos no se encuentra identificada enlalista, usar
un 2°indicador con valor “4" de Fuente no identificada.

Enelcasodelasbibliotecas que no cuenten con ficheros de autoridad
propios paralanormalizacion delos puntos de acceso tematicos, se debe
recurrir a las siguientes fuentes autorizadas:
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ENCABEZAMIENTO |CAMPO FUENTE 1° 2°
DE MATERIA MARC INDICADOR | INDICADOR
Termlr_wo de 650 Vocabulario A definir 7
materia controlado
Vocabulario 7
controlado
Nombre ndice de Nombre
geograficocomo | 651 geografico del #
tema Catélogo de 4
Autoridades de
BNMM
Indice de Género/
Término de 655 Forma del Catalogo # 4
género/forma de Autoridades de
BNMM
PUNTO DE ACCESO TEMATICO - (R) [S]
TERMINO DE MATERIA

Conceptoy alcance del campo

Contiene términos de materia que describen el contenido tematico del
recurso que se esta catalogando. Se utilizan Gnicamente los términos
extraidos del vocabulario controlado (tesauro o lista de encabeza-
mientos de materia) que utiliza la biblioteca para realizar la indizacion.

Instrucciones generales para el campo

Registrar cada término de materia en un campo 650 diferente.
Elcampo 650 no termina con ningtin signo de puntuacion.

1°Indicador
Nivel de materia

(#) No se proporciona informacién
0 No seespecifica

1 Principal

2 Secundaria

2°Indicador
Lista de encabezamientos o tesauro

4 TFuente no especificada [Usar para ficheros de autoridad

propios o no registrados en en la lista Subject heading and_
rerm source codes].
7 Fuente especificada en el subcampo $2
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Subcampos

$aTérmino de materia (NR) [O]
Se registran los descriptores tematicos que se extraen de los vocabu-
larios controlados.

$2 Fuente del encabezamiento o término (NR) [S]
Los codigos para identificar esta fuente se toman de la lista Subject

heading and term source cades.

Ejemplos

650 #7 $a Espafol $2 unescot

650 #7 $a Ganado vacuno $2 unescot

650 #7 $a Critica literaria $2 unescot

650 #7 $a Informatica $2 lemb

650 #7 $a Administracion de empresas $2 lemb

PUNTO DE ACCESO TEMATICO - (R) [S]
NOMBRE GEOGRAFICO

Conceptoy alcance del campo

Contiene un término de materia que indica una region geografica rela-
cionada con el contenido tematico del item que se esta describiendo.

Instrucciones generales para el campo

Normalmente se utilizan Gnicamente los términos del vocabulario
controlado (tesauro o encabezamientos de materia) que utiliza la
biblioteca pararealizarlaindizacién. No obstante, teniendo en cuenta
que el desarrollo de los nombres geograficos en los vocabularios con-
trolados de alcance general alcanza Ginicamente el nivel de pais y no
sus jurisdicciones menores, como, por ejemplo, las provincias en el
caso de Argentina, se sugiere utilizar, de forma complementaria, el
fichero de autoridades de nombres geograficos del Catalogo Nacional
de Autoridades de BNMM para describir recursos que traten sobre
lugares especificos o correspondientes a jurisdicciones menores de
Argentina.

Elcampo 651 no termina con ninglin signo de puntuacion.

1°Indicador
No definido. Dejar (#) espacio en blanco.
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2°Indicador
Lista de encabezamientos o tesauro

4 TFuente no especificada [Usar para nombre geograficos
tomados del Catalogo Nacional de Autoridades de BNMM ]

7 TFuente especificada en el subcampo $2 [Usar para nombre
geograficos tomados de un vocabulario controlado.]

Subcampos

$a Nombre geografico (NR) [O]

Comprende regiones geograficas, paises, provincias, ciudades y acci-
dentes geograficos: rios, montanas, etc., tratados como tema. Se incluye
en el mismo subcampo $a la informacién calificadora que se registra
entre paréntesis.

$2 Fuente del encabezamiento o término (NR) [S]
Usar solo para nombres geograficos extraidos del vocabulario con-
trolado usado por la biblioteca para realizar la indizacién. Los cédigos

para identificar esta fuente se toman de la lista Subject heading and
term source codes.

Ejemplos

651 #7 $a Africa del Norte $2 unescot

651 #7 $a Europa Central y Oriental $2 unescot

651 #7 $a Federacidn de Rusia $2 unescot

651 #7 $a Republica Democratica Popular Lao $2 unescot
651 #7 $a América del Sur $2 unescot

651 #7 $a Argentina $2 unescot

651 #7 $a Peru $2 unescot

651 #4 $a San Juan (Provincia)

651 #4 $a Rio de la Plata (Argentina y Uruguay)

651 #4 $a Pompeya (Buenos Aires : Barrio)

PUNTO DE ACCESO TEMATICO - (R) [S]
TERMINO NO CONTROLADO

Conceptoy alcance del campo

Término de indizacién que no fue construido de acuerdo a las reglas de
un sistema de encabezamientos de materia o tesauro controlado.
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Instrucciones generales para el campo

Elcampo 653 no termina con ninglin signo de puntuacion.

Indicadores
1° Nivel de materia

(#) No se proporciona informacién
0 No seespecifica

1 Principal

2 Secundaria

2°Tipo de término o nombre

(#) No se proporciona informaciéon
0 Términode materia

Nombre de persona

Nombre de entidad

Nombre de congreso

Término cronologico

Nombre geografico

Término de género/forma

QA Ul wN -

Subcampos

$a Término no controlado (R) [O]

El subcampo $a es repetible cuando hay més de un término de indi-
zacion con el mismo nivel del primer indicador. Si el segundo indicador
es distinto de espacio en blanco (#), el subcampo $a no se repite a menos
que el contenido de todos los subcampos $a sea del mismo tipo.

Ejemplos

653 #4 $a Documentos inéditos

E TERMINO DE INDIZACION - GENERO/FORMA (R) [S]

Conceptoy alcance del campo
Indica el género, la formay/o las caracteristicas fisicas de los materiales
que seindizan.

Un término de género designa el estilo o la técnica del contenido
intelectual de materiales textuales, o, en el caso de materiales graficos,
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aspectos como el punto de vista, la finalidad con la que se concibid, las
caracteristicas del creador, el estado de la publicacién o el método de
representacion.

Un término de forma designa tipos especificos de materiales desde
el punto de vista histérico y funcional, que se distinguen por sus pecu-
liaridades fisicas, la materia de su contenido intelectual, o el orden en
que se presenta la informacién que contienen. Los términos de caracte-
risticas fisicas designan tipos especificos de materiales desde el punto
de vista histérico y funcional, como se desprenden del examen de sus
peculiaridades fisicas, la materia de su contenido intelectual, o el orden
de lainformacién que contienen.

Ejemplos de términos de género para materiales textuales son:
bibliografias, biografias, catecismos, ensayos, himnos o resenas.
Ejemplos de términos de forma y caracteristicas fisicas son: agendas,
diarios, directorios, periédicos, manuales, memoranda, cuestionarios,
publicaciones perioédicas, temarios u horarios.

Instrucciones generales para el campo

Se utilizan Gnicamente los términos del archivo de autoridades de
género/forma del Catalogo de Autoridades de BNMM.

Elcampo 655 no termina con ningin signo de puntuacion.

1°Indicador
Tipo de encabezamiento

(#) Basico [La informacién de género/forma se incluye en un solo
subcampo $a.]

Subcampos

$a Término principal de género/forma (NR) [O]

Usar el término mas especifico disponible en la base de autoridades,
aun cuando enla clasificaciéon (campo 080 CDU 0 082 CDD) se use una
notacion mas general.

Ejemplos

655 #4 $a Historietas
655 #4 $a Revistas
655 #4 $a Diarios

655 #4 $a Teatro

655 #4 $a Poesia
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655 #4 $a Boletines

655 #4 $a Directorios
655 #4 $a Guias

655 #4 $a Anuarios

655 #4 $a Calendarios
655 #4 $a Bibliografias
655 #4 $a Estadisticas
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7XX - Puntos de acceso adicionales

Los puntos de acceso adicionales facilitan un acceso alternativo al
registro bibliografico a partir de nombres y/o titulos que se relacionan de
distintas maneras con el recurso que se describe: personasy entidades
corporativas que tienen algtin tipo de responsabilidad en la creacion del
recurso, incluidas las responsabilidades intelectuales, de edicién y de
publicacion.

PUNTO DE ACCESO ADICIONAL - (R) [S]
NOMBRE DE PERSONA

Conceptoy alcance del campo

En este campo se registra un punto de acceso adicional cuyo elemento
inicial es un nombre de persona. RCAA?2 21.29

Instrucciones generales para el campo
Para la eleccion del punto de acceso principal y los adicionales, ver las
instruccionesde RCAAZ.

Elcampo 700 no termina con ningtin signo de puntuacion.

Indicadores

1° Tipo de elemento de entrada del nombre personal
0 Nombrede pila
1 Apellido(s)
3 Nombre de familia

2° Tipo de punto de acceso adicional

(#) No se proporciona informacion

Subcampos

$a Nombre de persona (NR) [O]

El nombre puede consistir en un apellido simple o compuesto y/o uno o
maés nombres de pila; también puede consistir en letras, iniciales, abre-
viaturas, frases o nimeros que reemplazan al nombre, o puede ser un
nombre de familia.
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$q Forma desarrollada del nombre (NR) [S]

Registrar entre paréntesis la forma desarrollada del nombre ingresado
en el subcampo $a, cuando alli es registrado con iniciales. La forma
desarrollada no se refiere al nombre ‘real’ de un autor conocido por su
seudénimo.

Los paréntesis pueden ser generados
por el Sistema para la visualizacién en el OPAC web.

$d Fechas asociadas al nombre (NR) [S]
Fechasde nacimiento, fallecimiento o cualquier otra fecha usada conun
nombre.

$tTitulodelaobra (NR) [S]
Titulo uniforme, titulo de portada o titulo de serie que se usa en un
campo de nombre/titulo.

$e Término indicativo de funcion (R) [O]
Designacion de la funcién que especifica la relacion entre el nombre
registrado en el campoy el recurso que se describe.

Se registra de manera individual; si la persona/entidad cumple méas
de una funcion significativa en el recurso que se describe, se lo registra
en un subcampo $e separado del mismo campo 7X X, ordenados por su
importancia o, si ésta no se puede determinar, en orden alfabético. El
término mas utilizado es: director(a) de publicacién.

Ejemplos

700 1# $a Giusti, Roberto F., $d 1887-1978 $e director
de publicacidn

700 1# $a Symns, Enrique, $d 1946- $e director de
publicacién
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PUNTO DE ACCESO ADICIONAL - (R) [S]
NOMBRE DE ENTIDAD CORPORATIVA

Conceptoy alcance del campo

Punto de acceso adicional cuyo elemento de entrada es un nombre
corporativo.

Instrucciones generales para el campo

Los nombres de entidad, subdivisiones de forma, titulos de obras, y/o
nombres de distritos de ciudades que se registran subordinados a una
jurisdiccion se consideran encabezamientos de nombre de entidad cor-
porativay seregistran enlos campos X10.

Los nombres de jurisdicciones que representan entidades eclesias-
ticas son nombres de entidad y se registran en campos X10.

Elcampo 710 no termina con ninglin signo de puntuacion
anadido a un paréntesis de cierre o al punto (.) de una inicial.

Indicadores
1° Tipo de elemento de entrada del nombre corporativo
1 Nombre dejurisdiccion

2 Nombre en orden directo [Usar si la entidad ingresa en orden
directo o bajo una entidad jerarquicamente mayor.]

2° Tipo de asiento secundario

(#) No se proporciona informacién

Subcampos

$a Nombre de entidad corporativa o de jurisdiccion (NR) [O]
Contiene el nombre de la entidad que ingresa en orden directo o de la
jurisdiccion si este es el primer elemento de entrada.

El subcampo $a incluye un punto (.) al final
cuando precede a un subcampo $b.

$b Entidad subordinada (R) [S]
Nombredeentidad subordinada, nombre de distrito o seccién de ciudad,
o nombre de congreso que sigue a una entidad o a una jurisdiccion.
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$e Término indicativo de funcion (R) [O]

Designacion de la funcién que especifica la relacion entre el nombre
registrado en el campoy el recurso que se describe. El término més uti-
lizado es: entidad responsable.

Ejemplos

710 2# $a Universidad Nacional de Cérdoba. $b Facultad
de Ciencias Econdmicas. $b Instituto de Economia y
Finanzas $e entidad responsable

710 1# $a Argentina. $b Ministerio de Defensa $e
entidad responsable
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m LOCALIZACION Y ACCESO ELECTRONICO (R) [S]

Conceptoy alcance del campo

Informacién necesaria paralocalizar y acceder a un recurso electrénico.
Se usa en un registro bibliografico cuando el recurso que se describe, o
una parte del mismo, esta disponible en version digital o electrénica.

Instrucciones generales para el campo

LaURL que se registra debe apuntar directamente al titulo citado en el
campo 245 delregistroynoaunsitiowebintermediario. Serecomienda,
siempre que sea posible, brindar enlaces al texto completo del recurso
que se describe. Se sugiere utilizar sitios que garanticen la disponibi-
lidad persistente y la accesibilidad del recurso y que no infrinjan la ley

de propiedad intelectual. Como ejemplos, las siguientes bibliotecas y/o
repositorios institucionales:

Biblioteca Nacional Mariano Moreno

Biblioteca Nacional de Maestras y Maestros hitp: //www.

bnm.me.gov.ar/caraloga/

Sistema Nacional de Repositorios Digitales hrtps://reposito-
iosdisital . ] find h/Ad |

Corte Suprema de Justicia de la Nacién (Argentina), http://

bibli ligital csi

Biblioteca Digital del Patrimonio Iberoamericano,

hitn: i cadigital | |

do?idxTab=3&languageView=es

Biblioteca Digital Mundial (WDL), hrtps://www.loc.gav/

lecti ld-digiral-Lil
Internet Archive https://archive.org/

Ibero-Amerikanisches Institut (Preufsischer Kulturbesitz)

FACET MATERIAL%3ABuch/
Instituto Nacional del Teatro htrp://inteatro.gob.ar/Editorial
Project Gutenberg https://www.gutenberg.org/

La BNMM recomienda repetir el campo 856 cuando sea necesario
incorporar méas de una URL, por ejemplo, cuando diferentes partes de
un recurso se encuentran disponibles version digital o electronica.

Elcampo 856 no termina con ninglin signo de puntuacion.
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Indicadores
1° Formade acceso

(#) No se proporciona informacién
4 HTTP

2° Relacién

(#) No se proporciona informacién
1 Versiondel recurso

Subcampos

$3 Especificacion de materiales (NR) [S]

Solo se usa cuando el acceso que se proporciona alcanza a una parte o
fragmento del recurso que se describe. La aclaraciéon se complementa,
paralavisualizacion ptblica, con un subcampo $z.

$uldentificador Uniforme del Recurso (URI) (R) [S]

EIURI (por ejemplo, una URL) se debe copiar de la barra de direcciones
del navegador y probar luego (en una nueva ventana del navegador) que
efectivamente funcione (es decir, que dirija correctamente a la direccién
indicada).

$z Nota publica (R) [S]
Lanotaseredactade formaqueresulteadecuadaodestinadaa suvisua-
lizacion pablica. Formas sugeridas para registrar en el subcampo $z:

Obra completa en PDF
Tabla de contenidos
Texto digitalizado

Ejemplos
856 4# $u http://www.loc.gov/catdir/toc/93-3471.html $z

Tabla de contenidos

856 41 $u https://iris.paho.org/bitstream/hand-
1e/10665.2/6235/2009-ARG-salud-mental-derechos.pdf  $z
Obra completa en PDF

856 41 $u http://inteatro.gob.ar/Files/Publica-
ciones/117/2010%2@Dramaturgos_argentinos_exterior.pdf
$z Obra completa en PDF
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Anexos

Recursos relacionados

La lista que se menciona a continuacién incluye diferentes recursos
que pueden resultar Gtiles durante las tareas de catalogacion des-
criptivay tematica, y se utilizan en conjunto con RCAA?2 y el Formato
MARC 21.

Escritorio de procesos técnicos de la Biblioteca Nacional
Mariano Moreno

El Escritorio es una herramienta web que ofrece una gran variedad de
recursos ttiles en linea para el quehacer diario del bibliotecario:

- Enlace a catalogos bibliograficos de referencia. Disponible

en: hrtp://escriroriopt.bn.gob.ar/catbib.hrml

- Enlacea catalogos de autoridades de referencia. Disponible

en: hitp://escritoriopt.bn.gob.ar/caraut.html

- Enlaceacatalogos de materiales especiales. Disponible en:
hito. roriont | | hirml

- Enlace acatalogos de bibliotecas digitales. Disponible en:
hito. roriont | | bd heml

- Normativa parala descripcion de los recursos. Disponible en:

hith.//escritoriont ba. col e bl

- Formartos de codificacion e intercambio y esquemas de meta-

datos. Disponible en: http://escritariopt.bn.gob.ar/formataos.

html
- Indizaciony clasificacion de los recursos. Disponible en:
hito. iroriont | b.ar/indizacion. heml
Listas de codigos MARC

Las listas de cédigos estan vinculadas a los diferentes campos
del formarto. La utilizacién de una lista normalizada de cédigos
permite mantener consistencia en el catalogo y facilita la catalo-
gacién por copia.
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Listade codigos MARC para paises/ MARC code list for countries

Es un cédigo que consiste en dos o tres caracteres alfabéticos que
se utiliza para indicar los lugares mencionados en el recurso. En los
codigos de dos caracteres el espacio final se omite.

Campos MARC 21enlos que se utilizan estos coédigos: 008/15-17.

Lalista completa se puede consultar en: hrrps://www.loc.gov/marc/
countries/

Version en espanol de la BNMM: http://escritoriopt.bn.gob.ar/
paises.hrml

Listade codigos MARC paraidiomas/MARC codelist for languages

Es un codigo de tres caracteres que se utiliza para identificar el idioma
en el que esta el recurso.
Campos MARC 21enlos que se utilizan estos codigos: 008/35-37.

La lista completa se puede consultar en: hrtps://www.loc.gov/marc/
languages/

Version en espanol de la BNMM: http://escritoriopt.bn.gob.ar/
i himl

Listade codigos MARC paraorganizaciones/
MARC codelist for organizations

Es un coédigo de uno a ocho caracteres que se utiliza para identificar
la organizacién que crea o interviene el registro. Se debe solicitar en:
Campos MARC 21enlos que se utilizan estos codigos: 040.
La lista completa se puede consultar en: htrps://www.loc.gov/marc/

Listade cédigos MARC pararelacionadores/
MARC codelist for relators

Esun cédigo de tres caracteres que indica la relacién entre una persona
oentidadyelrecurso descripto. No debe usarse paraindicar la profesion
dela persona.
Campos MARC 21enlosqueseutilizanestos codigos: 100,110,700, 710.
La lista completa se puede consultar en: hrrps://www.loc.gov/marc/
relators/relaterm.hrml

Version en espanol de la BNMM: http://escritoriopt.bn.gob.ar/rela-
cionadores.html
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Lista de codigos MARC para fuentes de descripcion / Description con-

vention source codes

Es un cédigo de las reglas de catalogacion usadas a la hora de crear el

registro.

Anexos

Campos MARC 21enlos que se utilizan estos codigos: 040.

La lista completa se puede consultar en: https://www.loc.gov/stan-

dards/sourcelist/descriptive-conventions.html

MARC 21Hojadeentradade datos-Publicaciones periddicas

Campos de control

Estado del registro: __
(Cabecera/05)

Tipo de registro: __

(Cabecera/06)

Nivel bibliografico: __
(Cabecera/07)

Tipo de control: __
(Cabecera/08)

Nivel de
codificacion: __
(Cabecera/17)

Catalogacion: __
(Cabecera/18)

Tipo de fecha: __

(Campo 008/06)

Fecha/s: .,
(Campo 008/07-10,11-14)

Lugar: __

(Campo 008/15-17)

Frecuencia: _
(Campo 008/18)

Regularidad: __

(Campo 008/19)

Centro ISSN: _

(Campo 008/20)

Tipo derec.cont.: ___
(Campo 008/21)

Forma del item: _
(Campo 008/23)

Naturaleza del
contenido obra

completa: _
(Campo 008/24)

Naturaleza del

contenido: __
(Campo 008/24-27)

Publicacion oficial:
(Campo 008/28)

Congreso: __
(Campo 008/29)

Alfabeto:

(Campo 008/33)

Convencion: __
(Campo 008/34)

Idioma: __
(Campo 008/35-37)

Modificaciones: __
(Campo 008/38)

Fuente de

catalogacion: __
(Campo 008/39)

Camposde datos
INDICADORES
CAMPO SUBCAMPOS
' 2°
022 # $a $2
040 # $a $b $c $d $e
080 _ # $a
082 _ # $a
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110 _ # $a $b %e
130 _ # $a

210 _ # $a $b
222 # _ $a $b
245 _ _ $a $b
246 _ _ $a $b
250 # # $a

260 # # $a $b $c
300 H# # $a $b $c Se
500 # # $a

504 # # $a

515 # # $a

521 _ # $a

588 # # $a

600 _ 4 $a

650 # 4 $a

651 # 4 $a

653 # 4 $a

655 # 4 $a

700 _ # $a $g $d $t $e
710 _ _ $a $b $e
856 _ _ $u $z

Ejemplos de registros

Publicacién seriadaimpresa

LDR ©0000aas#a#a#4500

008 060908d19481963ag#uuttpir#00#bospa##

022 o# $a 0327-2621

040 #i# $a AR-BaBN $b spa $c AR-BaBN $e aacr

080 1# $a 58(82)(051)

210 o# $a Rev. Inst. Nac. Investig. Cienc. Nat. Mus.
Argent. Cienc. Nat. Bernardino Rivadavia, Cienc.
bot.
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222 O# $a Revista del Instituto Nacional de Investi-
gacion de las Ciencias Naturales y Museo Argentino
de Ciencias Naturales Bernardino Rivadavia. Ciencias
Botanicas

245 00 $a Revista del Instituto Nacional de Inves-
tigacion de las Ciencias Naturales anexo al Museo
Argentino de Ciencias Naturales Bernardino Rivadavia
: $b Ciencias botanicas.

246 2# $i Cambio de titulo solo en el t. 3, no. 1
(1963):

$a Revista del Museo Argentino de Ciencias
Naturales Bernardino Rivadavia e Instituto Nacional
de Investigacion de las Ciencias Naturales

260 ## $a Buenos Aires : $b Instituto Nacional
de Investigacidon de las Ciencias Naturales, $c
1948-1963.

300 ## $a v. : $b cuadros, il. ; $c 28 cm.

310 ## $a Desconocida

362 1# $a Comienza a publicarse en 1948. $z Cf. Binpar.

500 ## $a Director general: Agustin Eduardo Riggi.

588 ## $a Descripcion basada en: t. 1, no. 3 (dic.
1948).

588 ## $a Ultimo nimero consultado: t. 3, no. 1 (sept.
1963).

650 #4 $a Botanica $z Argentina $v Publicaciones
periddicas

655 #4 $a Revistas

700 1# $a Riggi, Agustin Eduardo, $e director de
publicacidn

710 2# $a Museo Argentino de Ciencias Naturales Ber-
nardino Rivadavia. $b Instituto Nacional de Inves-
tigacion de las Ciencias Naturales $e entidad
responsable
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Eneste apartado se reproducen algunas definiciones esenciales parala
correcta lectura de la presente Guia. Las fuentes para las definiciones
son los Glosarios de ALA, de ISBD Consolidadayel delas RCAAZ, asi
como el que acompana a la Declaracion de principios internacionales de
catalogacion delaIFLA.

Area. Seccién principal de la descripcion bibliografica que incluye datos
de una categoria en particular o de un conjunto de categorias. (RCAA?2)

Campo. Area especifica de un registro utilizada, inicamente, para una
determinada clase de datos o de elementos de éstos. (Glosario ALA)

Catalogacion descriptiva. La parte de la catalogacion que proporciona
informacién descriptivay puntos de acceso, excluyendo los de materias.
(PIC)

Catalogacion original. Preparacion del registro de una pieza biblio-
grafica sin recurrir a un registro existente del mismo documento. (Glo-
sario ALA)

Catalogacion por copia. Se hace de undocumento utilizando unregistro
bibliografico ya existente y alterandolo, si es necesario, para adaptarlo
al documento que se tiene en manoy adaptandose a la practica local de
catalogacion. (Glosario ALA)

Catalogo. fichero de registros bibliograficos, creado conforme a prin-
cipios especificos y uniformes de realizacion y siguiendo las directrices
de una lista oficial de encabezamientos que describe el material de la
coleccion, biblioteca o grupo de éstas. (Glosario ALA)

Catalogo en fichas. Ficha sencilla o rayada, generalmente de tamafo
normalizado, de 7,5 cm de altura por 12,5 cm de anchura, que se utiliza
pararealizarlosasientos en un catalogo o en cualquier otro fichero. (Glo-
sario ALA)

Catalogo automatizado. Catalogo de registros bibliograficos en forma
legible porlamaquina, mantenidoenunordenadoryque permite el acceso
interactivo por medio de terminales que estan en comunicacion directay
continua con el ordenador durante toda la operacion. (Glosario ALA)
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Colofén. Mencién al final de un item que proporciona informacién
acerca de uno o méas de los siguientes detalles el titulo, autor(es), editor,
impresor, fecha de publicacion o de impresion. Puede incluir otra infor-
macion. (RCAA2)

Edicién. Todoslos ejemplares producidos esencialmente a partir de una
misma plancha (ya sea por contacto directo o por métodos fotograficos
uotros métodos) y publicados porla misma entidad. (RCAA?R)

Ejemplar. Una sola copia de una manifestacion. (PIC)

Encabezamiento de materia. Punto de acceso a un asiento biblio-
grafico, que constadeunapalabraofrasedesignando el temadel trabajo
o trabajos contenidos en la pieza bibliografica. (Glosario ALA)

Estandar. Ver Norma.

Expresion. La realizacion intelectual o artistica de una obra en forma
alfanumeérica, musical, notacién coreografica, sonido, imagen, objeto,
movimiento, etc., o cualquier combinacién de dichas formas. (PIC)

Folleto. Publicacion que no es periodica, sin encuadernar, de no menos
de 5 paginas, pero no mas de 48, sin cubierta. (Glosario ALA)

Formato. la organizacién de datos en un medio de ingreso, almacena-
miento, o salida y el c6digo o conjunto de instrucciones que gobiernan
esaorganizacion”. (Glosario ALA)

Item. Ver Ejemplar. Para una definicién equivalente a la que definen las
RCAAZ2, ver Recurso bibliogrdfico.

Lenguaje controlado. Conjunto de descriptores que se van a utilizar
al indizar el contenido de los documentos en un sistema de almacena-
mientoy recuperacion de lainformacion. (Glosario ALA)

Manifestacion. La materializacion fisica de la expresién de una obra.
Una manifestaciéon puede contener una colecciéon de obras, una obra
individual o una parte componente de una obra. Las manifestaciones
pueden aparecer en una o mas unidades fisicas. (PIC)

Mencibn de responsabilidad. Mencion transcrita del item que se des-
cribe, relacionada con las personas responsables del contenido inte-
lectual o artistico del item, con las entidades corporativas de las cuales
emana dicho contenido, o con personas o entidades corporativas res-
ponsables de la ejecucion del contenido del item. (RCAA?2)
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Glosario

Monografia. Recurso bibliografico que puede completarse en una sola
parte, o que se piensa completar en un nimero determinado de partes.
Las partes separadas pueden o no estar numeradas. (RCAAZ)

Norma. Conjunto de reglas o codigo establecido por organizaciones
nacionales e internacionales con el objeto dellevar a cabo el control biblio-
grafico, incluyendo las que se refieren a la identificacién de las piezas
bibliograficas, como por ejemplo, la numeracion normalizada del libroyla
delas publicaciones seriadas, la descripcién uniforme de los documentos,
como por ejemplo la Descripciéon Bibliografica Internacional Norma-
lizada, y el intercambio de registros bibliograficos mediante un formato
deintercambio de informacion, tal como el MARC. (Glosario ALA)

Obra. Una creacion intelectual o artistica diferenciada (es decir, el con-
tenido intelectual o artistico). (PIC)

OPAC web. Online Public Access Catalog = Catalogo de acceso publico
en linea (basado en la web). Catalogo bibliografico informatizado (base
de datos bibliograficos) disenado para que se pueda acceder a él por ter-
minales, de tal manera que los usuarios de la biblioteca puedan buscary
recuperar, directamente y con efectividad, registros bibliograficos sin la
ayuda de una persona intermediaria como puede ser un miembro capa-
citado del personal bibliotecario. (Glosario ALA)

Portada.Paginaalcomienzodeunrecursoenlaqueapareceeltitulo pro-
piamente dichoy, por lo general, aunque no necesariamente, la mencion
de responsabilidad y los datos relativos a la publicacion. (RCAA?Z)

Preliminares. Portada o portadas de un item, el reverso de la(s) por-
tada(s), cualesquiera paginas que preceden a la(s) portada(s) y la
cubierta. (RCAAZ)

Punto de acceso. Nombre, término, codigo, etc., bajo el cual puede ser
buscado eidentificado un registro bibliografico. (RCAA?2)

Punto de acceso principal. Punto de acceso a un registro bibliografico
por el que se identifica y cita de forma uniforme un documento biblio-
grafico. (Glosario ALA)

Punto de acceso adicional o secundario. Cualquier asiento diferente
del principal. (Glosario ALA)

Recurso bibliografico. Una entidad, tangible o intangible, que recoge
contenido intelectual y/o artistico. (ISBD Consolidada)
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Reglas de catalogacion. Conjunto de normas para la preparacion de
registros bibliograficos; se establece para dar coherencia a la creacién de
un catalogo. (Glosario ALA)

Serie. Grupo de items independientes que, ademas de tener sus titulos
propiamente dichos, se relacionan entre si mediante un titulo colectivo
que se aplica al grupo como un todo. Cada uno de los recursos puede
estar numeradoono. (RCAA?2)

SIGB. Sistema Integrado de Gestion de Bibliotecas, concebido para
facilitar la informacién necesaria para el desempeno de las funciones
de gestion y, particularmente, en la toma de decisiones dentro de una
organizacion tal como una biblioteca. Por lo comiin, se lleva a cabo con
la ayuda del proceso automatico de datos. (Glosario ALA)

Tesauro. Coleccion de palabras con términos sinénimos, dependencias
y relaciones jerarquicas y de otro tipo cuya funciéon es la de constituir
un vocabulario normalizado y controlado para el almacenamiento y la
recuperacion de informacion. (Glosario ALA)

Titulo propiamente dicho. Nombre principal de un item que incluye
cualquier titulo alternativo, pero excluye los titulos paralelos y otra
informacion sobre el titulo. (RCAA?2)

Usuario. Cualquier persona, familia, entidad corporativa, o dispositivo
tecnologico que busca en el catalogoy utiliza los datos bibliograficos y/o
de autoridad. (PIC)
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L a Guia de buenas prdcticas para la catalogacion de publicaciones
periodicas impresas contempla técnicas, rutinasy pautas bibliote-
cologicas destinadas a promover y orientar las acciones de descripcion
bibliografica delos recursos impresos, mayoritarios de las bibliotecas
publicas, conforme anormas, reglas, estandares, formatosy protocolos
internacionales vigentes y a criterios catalograficos consolidados.

Se trata de una herramienta basica para la labor de catalogacion,
sustentadaen el principio de acceso universaly en los requerimientos
delintercambio bibliografico e informacional y dela cooperacion, quela
Biblioteca Nacional Mariano Moreno (BNMM) pone a disposicion del
personal bibliotecario de dichas bibliotecas, atendiendo a sus perfiles
ydemandas en la tematica.

Contiene lineamientos y recomendaciones para la catalogacion
bibliografica, en base a la experiencia y a buenas practicas, priori-
tariamente las mas usadas, sustanciales e imprescindibles, para el
registro normalizadoyla organizacion eficiente de las colecciones en
pos de éptimos resultados de calidad, recuperacion, difusion y acceso
de lainformacién, como también parala interoperabilidad en redesy
catalogos colectivos.

Conjuntamente con la Guia de buenas practicas para la catalogacion
de libros y folletos impresos, constituyen un aporte especial en recursos
catalograficos que favorecen, ademas, la reduccion de duplicaciones,
costosytiempoylaformacion compartida de personal de las bibliotecas,
enelmarcodelas prioridades dela politica bibliotecario-cultural federal
delaBNMM ydel Programa Sistema Nacional de Bibliotecas Publicas
de la Republica Argentina, cuyas acciones en apoyos, asesoramiento,
capacitacion y asistencia técnica contribuyen al desarrollo del &mbito
bibliotecario ptblico.
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